
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2021 - Atual
"eugência"
Autônoma

Minhas atividades estão relacionadas aos projetos internos de desenvolvimento de marcas,
produção de conteúdo, criação de imagens, gestão das redes sociais, atendimento publicitário e
equipes. Já na área de Recursos Humanos, presto serviços para empresas e pessoas, como a
orientação profissional, recrutamento e seleção, estrturação de setores, desenvolvimento de
líderes e planos de carreira.

CURSOS E CONHECIMENTOS

2019 - 2021
Braziline Ind. e Com. Ltda.
Analista de RH

Responsável pelo subsistema de Recrutamento e Seleção; Integração de novos funcionários;
Treinamento técnico admissional e de formação dos cargos de produção; Entrevistas de
desligamentos e suas análises; Pesquisa de clima organizacional e suas análises; Endomarketing e
comunicação interna; Eventos; Cálculo e análise de indicadores de RH; Controle de contratos de
terceirizados; Controle e Gestão de PCD e Aprendizes; Projetos Sociais; Gestão da utilização e
controle do berçário; Gestão de projetos diversos da área de RH. 

2015 - 2019
Dataserra Locacao De Programas De Computadores
Assistente administrativo

Desempenhava atividades da área comercial, atendimento e gestão. No comercial fazia a
prospecção online e presencial, e follow-up até o fechamento do contrato. No atendimento, focava
na resolução de conflitos entre suporte e clientes e era responsável pelo treinamento de novos
parceiros e colaboradres. Em gestão, criei manuais online, direcionava as equipes de vendas e
suporte e auxiliava na comunicação entre os setores da empresa, além de projetos na área de RH
no que diz a estraturação de subsistemas de Recrutamento e Seleção e Cargos e Salários.

2013 - 2015
AC Carneiro Serviços Contábeis e Advocacia
Auxiliar de DP

Toda Rotina de Departamento Pessoal. Folha de pagamento; Pro-labore; Recalculo das guias INSS
e FGTS; Controle dos recibos de salario, de todas as guias(INSS, FGTS, Contribuição sindical, IRRF,
PIS); Admissão no sistema Alterdata, preenchimento e atualização da CTPS e do livro de
empregados; Controle dos contratos sócias.

Social Media

2022
Agencia Koko

SOBRE MIM

Sou uma profissional dedicada e esforçada,
gosto de entender o cenário atual da
empresa, para encontrar soluções que
estejam ao meu alcance. Trabalhar em
equipe sempre foi minha paixão, e
entender sobre as pessoas também, por
isso minhas formações estão sempre
relacionadas às pessoas. Atualmente estou
em "expansão" de carreira, buscando
agregar novos conhecimentos e
habilidades.

FORMAÇÃO

Universidade Estácio de sá

UNIFASE

Colégio São José

Publicidade e Propaganda

Gestão em Rec. Humanos

Ensino Médio

2023 - Dez 2026

2014 - 2015

2010 - 2012

COMPETÊNCIAS

Proatividade

Atendimento ao cliente

Produção e pesquisa

Trabalho em equipe

Sistemas de gestão

Foco em resultados

(24) 9 8834-3904 

lrezendedemenezes@gmail.com

Rua Dr. Nelson de Sá Earp,
Centro, Petrópolis, Rj.

CONTATOSLetícia
Rezende
Bac. Publicidade e Propaganda

Performance 

2023
Agencia Koko

Idiomas
Inglês - Cursando 
Term: Dez/24
Espanhol básico

SIT
TOTVS
Meta Ads
Pacote Office 
Sistema de automação
Google Drive e Ads 


