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_ Titulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por objetivo definir e disciplinar o procedimento das
licitagdes e contratacdes de servicos, inclusive de engenharia, a aquisi¢do, a locagdo, a alienagdo de
bens e execucao de obras, bem como de gestdo de contratos no ambito da Companhia Petropolitana
de Transito e Transportes - CPTrans, nos termos da Lei n® 13.303, de 30.06.2016 ¢ do Decreto
Municipal n® 460 de 27 de junho de 2018.

Art. 2°. As contratagdes sdao precedidas de licitacdo, ressalvado o disposto nos art. 3° e 4°, e
destinam-se a assegurar a sele¢do da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de
vida do objeto, e a evitar operagdes em que se caracterize sobre preco ou superfaturamento,
observados os principios da impessoalidade, da legalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, da obtengdo de competitividade e do

julgamento objetivo.

Art. 3°. Podem ser realizadas contratacdes diretas nas hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de

licitagdo, previstas neste Regulamento.
Art. 4°. Este Regulamento ndo se aplica nas seguintes situagdes:

I - comercializagdo, prestacdo ou execu¢do, de forma direta, de produtos, servigos ou obras

especificamente relacionados com seu objeto social;

IT - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas claracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negocio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de
procedimento competitivo;

III — quando constituir 0bice intransponivel a satisfacdo das necessidades da CPTrans.

Paragrafo unico: Consideram-se oportunidades de negocio, a que se refere o inciso II do caput, a



formagdo e a extingdo de parcerias e outras formas associativas, societdrias ou contratuais, a
aquisicao e a alienag¢do de participacdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou
contratuais e as operacdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacao pelo

respectivo 6rgao competente.

Art. 5°. As contratagcdes devem observar, no que couber, para cada tipo de objeto, as normas

relativas a:

I - disposigao final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras contratadas;

II - mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensagao

ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;

III - utilizacdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o consumo

de energia e de recursos naturais;
IV - avaliagdo de impactos de vizinhanga, observada a legislagdo urbanistica; V - prote¢dao do
patrimonio cultural, histérico, arqueologico e imaterial; I - acessibilidade para pessoas com

deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 6°. Qualquer interessado que comprove o cumprimento dos requisitos previstos neste

Regulamento e no edital de licitagdao podera participar das licitagdes.

Art. 7°. O interessado, que se enquadre em uma das hipoteses abaixo, estara impedido de participar

de qualquer fase do processo de licitagdo e de ser contratado:

I - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja

diretor ou empregado da CPTrans;

II - que esteja cumprindo penalidade de suspensdo aplicada pela CPTrans;

IIT - que tenha sido declarado inidoneo pelo Municipio ou sancionada nos termos da Lei

n°12.846/2013, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;



IV - que seja constituido por socio de empresa que estiver suspensa ou impedida pela CPTrans ou

que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio;

V - cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa ou impedida pela CPTrans ou que tenha sido

declarada inidonea pelo Municipio;

VI - constituida por socio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa impedida
pela CPTrans ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo dos fatos que deram
ensejo a sancao;

VII - cujo administrador tenha sido so6cio ou administrador de empresa suspensa ou impedida pela
CPTrans ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo dos fatos que deram

ensejo a sancao;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de

mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Paragrafo unico. Aplica-se a vedacao prevista no caput:

I - a contratacdo de empregado ou dirigente da CPTrans, como pessoa fisica, bem como a

participagdo dele em procedimentos licitatorios, na condi¢do de licitante;

II - empresa cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou

rompido seu vinculo com a CPTrans ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 8°. E vedada, ainda, a participagdo direta ou indireta nas licitagdes para obras e servigos de

engenharia:

I - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da licitagdo;

II - de pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela elaboracao do anteprojeto ou do

projeto basico da licitagao;

III - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacdo seja



administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou s6cio, neste ultimo caso

quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 1°: E permitida a participagdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os incisos II e
IIT do caput deste artigo em licitagdo ou em execu¢do de contrato, como consultor ou técnico, nas

fungdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da CPTrans.

§ 2°: Para fins do disposto no caput, considera-se participagdo indireta a existéncia de vinculos de
natureza técnica, comercial, economica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto basico,
pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras,

incluindo-se os fornecimentos de bens ¢ servigos a estes necessarios.

§ 3°: O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos e

procedimentos realizados pela CPTrans no curso da licitagao.

Art. 9°. Obrigam-se os contratados a:

I - cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal;
II - cumprir a legislagdo e a regulamentacgao relativa a prevengao e ao combate a corrupgao;
I1I - ndo utilizar, de qualquer forma, de trabalho infantil ou escravo;

IV - adotar boas praticas de preservagao ambiental.

Art. 10°. Os interessados em participar das contratagdes devem se comprometer com os padroes

éticos com a observancia do principio da boa-fé prevista no codigo civil.

Art. 11°. E vedado aos contratados ¢ a seus empregados realizar qualquer negdcio em nome do ou
em razao de contrato firmado com a CPTrans de maneira imprdpria, que configure atos criminosos

ou ilicitos, tais como corrup¢ao, lavagem de dinheiro, financiamento do terrorismo e fraudes.



) Tituloll )
GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 12°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I - Adjudicacdo: ato pelo qual ¢ atribuido o objeto da licitagdo ao licitante vencedor;
II - Alienacao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;
III - Anteprojeto de Engenharia: peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e

fundamentais a elaboracdo do projeto basico, contendo, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstracdao e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos investimentos e
defini¢des relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) condi¢des de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;

¢) estética do projeto arquitetonico;

d) parametros de adequacdo ao interesse da CPTrans, a economia na utilizacdo, a facilidade na
execuc¢ao, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) concepcao da obra ou do servigo de engenharia;

f) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;

g) levantamento topografico e cadastral;

h) pareceres de sondagem,;

i) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais

de construgdo, de forma a estabelecer padrdoes minimos para a contratagao.

IV - Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagcdo, em que se registram os pregos, fornecedores, condi¢des a
serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no Instrumento Convocatdrio e propostas

apresentadas;

V - Comissdo de Licitacdo: colegiado composto de pelo menos 03 (trés) integrantes sendo no
minimo 02 (dois) empregados publicos dos quadros permanentes da Companhia, formalmente
designados, com a funcao, dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e

procedimentos relativos as licitagoes;



VI - Compra: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou

parceladamente;

VII - Contrato de Eficiéncia: tem por objeto a prestacao de servigos, que podera incluir a realizacao
de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao contratante, na

forma de redugdo de despesas correntes;

VIII - Contratagao Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos bésico e executivo, a execu¢do de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacao
de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do

objeto;

IX - Contratacdo Semi-integrada: contratagdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execugdo de obras e servigcos de engenharia,a montagem, a realizacdo de testes,

a pré-operagao e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

X - Empreitada Integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas
de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizacdo em condi¢cdes de seguranga estrutural e operacional e com as

caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

XI - Empreitada por preco global: contratagcdo por preco certo e total;

XII - Empreitada por preco unitario: contratagdo por preco certo de unidades determinadas;

XIII - Fiscal do Contrato: empregado designado para acompanhar a execugdo contratual,
verificando seu adimplemento em consonancia com as clausulas pactuadas, podendo ser auxiliado

pelo Fiscal do Servigo;

XIV - Fiscal do Servigo: empregado designado para acompanhar a execugdo e a qualidade do

servico, em apoio ao Fiscal do Contrato;

XV - Homologagdo: ¢ a confirmacdo de que todos os atos praticados no curso do processo



licitatorio estdo validos;

XVI - LE — Lei das Estatais - Lei n°® 13.303/2016;

XVII - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de Onus

financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagao;

XVIII - Obras: criagdo material nova ou incorporagdo de coisa nova a estrutura ja existente.
Exemplos: Construg¢do de edificagdes e ampliagdo de dependéncias com a utilizagdo de area a ser

construida;

XIX - Parcelamento de Objeto: ocorre quando, justificadamente, o objeto da licitagdo puder ser
parcelado sem perda de escala, objetivando melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da

competitividade;

XX - Pequenas despesas de pronta entrega e pagamento: contratagdes até o valor definido nos

incisos I e II do art. 74, conforme o caso.

XXI - Projeto Bésico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou o servi¢o, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da
licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a defini¢ao dos métodos e do prazo de execugdo, devendo

conter os seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solugdo escolhida, de forma a fornecer visao global da obra e a identificar

todos 0s seus elementos constitutivos com clareza;
b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto executivo e

de realizacao das obras e montagem;

¢) identificacdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra,



bem como suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos, instalagcdes
provisodrias e condi¢gdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua

execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em

cada caso;

XXII - Responsavel pela licitagdo: empregado especialmente designado para condugdo do

procedimento licitatorio;

XXIII - Servigo de Engenharia: atividade destinada a garantir a fruicdo de utilidade ja existente ou
a proporcionar a utilizagdo de funcionalidade nova em coisa/bem material ja existente. Exemplos:
projetos, manuten¢do, instalagdo/substituicdo de equipamentos, reforma de imoveis, ampliacdo de

dependéncias com a utilizagdo de area ja construida;

XXIV - Servigos de Comunicagdo: contemplam atividades relativas ao marketing promocional,
comunicac¢do digital, servi¢os de clipping, auditoria de imagem, producdo de material audiovisual,
periddicos e cobertura jornalistica para os publicos internos e externos, assessoria em gestao de

crises € agdes promocionais;

XXV - Servigos de Publicidade: conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por
objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a concep¢ao, a criacdo, a execugdo interna, a
intermediagdo e a supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulga¢do, com o objetivo de promover a venda de bens ou servigos de qualquer

natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral;

XXVI - Sistema Licitagdes-e (www.licitacoes.com.br): sistema desenvolvido para possibilitar a

realizacdo de contratacoes eletronicas, via internet;

XXVII - Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para registro formal de pregos

10



relativos a prestagao de servigos e aquisi¢cao de bens, para contratagdes futuras;

XXVIII - Sobreprego: quando os precos orcados para a licitagdo ou os precos contratados sao
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario
de um item, se a licitagdo ou a contratacdo for por precos unitarios de servigo, ou ao valor global do

objeto, se a licitagdo ou a contratacdo for por preco global ou por empreitada;

XXIX - Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da CPTrans caracterizado, por

exemplo:

a) pela medi¢do de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuicdo da
qualidade, da vida util ou da seguranga;

¢) por alteragdes no or¢amento de obras e de servigos de engenharia que causem o desequilibrio
economico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteracdes de cldusulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados,
distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos

adicionais para a CPTrans ou reajuste irregular de pregos.

XXX - Tarefa: contratagdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,com ou sem

fornecimento de material;

XXXI - Termo de Referéncia: documento que contém a descricdo detalhada do objeto para

aquisi¢do ou contratagdo de servigos, exceto servigos de engenharia.
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Titulo 1l
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 13. A CPTrans utilizara como base de dados cadastrais os registros proprios, ou o Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura Municipal de Petrépolis, ou o SICAF — Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores, para efeitos de habilitacdo e acompanhamento de desempenho de

fornecedores de acordo com o previsto neste Regulamento.

Art. 14. As condigdes e requisitos serdo divulgados em edital ou portal eletronico.

Art. 15. A atuagdo da licitante e do fornecedor no cumprimento de obrigacdes e contratos

celebrados com a CPTrans serdo anotados no respectivo registro cadastral.

Art. 16. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro da inscrita que

deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastro.
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_ Titulo IV
MINUTAS PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 17. As contratagdes serao realizadas, em regra, por meio de minutas-padrao de Edital e
Contrato, conforme modelos em anexo e readequadas pela Geréncia Juridica da CPTRANS, quando

necessario.
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Titulo V _
PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULOI
DO RITO DA LICITAGAO

Art. 18. As licitagdes obedecerdo a seguinte sequéncia de fases, nesta ordem:

I - preparacao;

II - divulgacao;

III - apresentagdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociagao;

VII - habilitacao;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicagao do objeto;

X - homologacao do resultado ou revogacao do procedimento.

§ 1° A fase de habilitagdao podera, desde que previsto no Instrumento Convocatorio, anteceder a fase

de apresentagdo de propostas ou lances.

§ 2° O Instrumento Convocatorio definird os requisitos, o prazo e a forma de apresentacdo de

questionamentos ou impugnacgoes.

CAPITULO Il
DA FASE INTERNA

Secao |
Dos Atos Preparatorios
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Art. 19. Na fase interna ou preparatoria sdo praticados os atos administrativos destinados a
definicdo do objeto, elaboracdo do anteprojeto, projeto basico, termo de referéncia ou projeto
executivo, orgamento, bem como os requisitos de habilitacdo e contratacdo, € conterdo, no minimo,

conforme o caso, os seguintes elementos:

I - justificativa da contratacdo, do modo de disputa e do critério de julgamento;

II - definicao:

a) do objeto da contratagao;

b) do orgamento e prego de referéncia, remuneragdo ou prémio, conforme critério de julgamento
adotado;

¢) dos requisitos de conformidade das propostas;

d) dos requisitos de habilitagdo;

e) das clausulas que deverdo constar do contrato, inclusive as referentes a sangdes e, quando for o
caso, a prazos de fornecimento;

f) acordo de nivel de servico, quando for o caso.

III - justificativa técnica, com a devida aprovagdo da instancia competente, no caso de adogdo da

inversao de fases prevista no § 1° do art. 18;

IV - justificativa para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco, quando
escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indica¢dao de marca ou modelo;

¢) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagao;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

V - indica¢do da fonte de recursos suficiente para a contratacao;

VI - declarag¢do de compatibilidade com o plano negécios e investimentos, no caso de investimento
cuja execugao ultrapasse 5 (cinco) anos;

VII - justificativa da vantajosidade da divisdo do objeto da licitacdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja

viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;
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VIII - prazo de validade das propostas a serem apresentadas pelos licitantes;

IX - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

X - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso;

XI - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XII - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os requisitos da
remuneracao varidvel, quando for o caso;

XIII - as sangoes;

XIV - matriz de riscos.

§ 1° Na fase interna serdo elaborados, além do previsto no caput deste artigo, os seguintes
documentos:

I - instrumento convocatorio;

IT - minuta do contrato, quando houver;

III - ato de designagdao da Comissao de Licitacdo ou do Responsavel.

§ 2° O termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo poderd prever requisitos de

sustentabilidade ambiental além dos previstos na legislacdo aplicavel.

Secao Il
Dos Responsaveis pela Conducao da Licitacao

Art. 20. As licitagdes serdo processadas e julgadas por Comissao ou Responsavel, conforme o caso,

formalmente designados pela Presidéncia.

§ 1° As comissdes serdo compostas por, no minimo, trés membros tecnicamente qualificados e

empregados da CPTrans.
§ 2° Os membros da Comissao de Licitagao responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela Comissao, salvo se posicao individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que

adotada a decisdo.

§ 3° O Responsavel e sua equipe de apoio serdo designados dentre os empregados da CPTrans.
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Art. 21. Compete a Comissao de Licitacdo e ao Responsavel:

I - elaborar edital, processar licitagoes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos, receber e

decidir as impugnagdes contra o instrumento convocatorio;

II - receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios estabelecidos no

instrumento convocatorio;

III - desclassificar propostas nas hipoteses previstas no instrumento convocatorio;

IV - receber e examinar os documentos de habilitacdo, de acordo com os requisitos no Instrumento

Convocatorio;

V - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-los a instancia competente, na

hipotese de ndo se reconsiderar a decisao;

VI - dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos;

VII - encaminhar os autos da licitagdo a instdncia competente para adjudicar o objeto e homologar a

licitagao;

VIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;

IX - propor a instancia competente a revogagao ou a anulagao da licitacdo;

X - propor a instancia competente a aplicagcdo de sangdes.

§ 1° E facultado a Comissdo de Licitagio e ao Responsavel, em qualquer fase da licitagdo,

promover as diligéncias que entender necessarias.

§ 2° E facultado & Comissdo de Licitagdo e ao Responsavel, em qualquer fase da licitagdo, desde
que ndo seja alterada a substincia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a

esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na documentacao de habilitacdo ou complementar a
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instru¢do do processo.

Secao lll
Do Instrumento Convocatério

Art. 22. Integram o instrumento convocatorio:
I - o anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos técnicos que
permitam a caracterizacao da obra ou do servigo e a elaboracao e comparacao, de forma isondmica,

das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

II - projeto basico, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada por preco global, de

empreitada integral e de contratagdo semi-integrada ou o projeto executivo, caso esteja disponivel;

III - termo de referéncia no caso de aquisi¢cdo ou contratacdo de servigos, exceto servicos de

engenharia;

IV - a minuta do contrato, quando houver;

V - os prazos ¢ meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes € recursos.

Paragrafo nico. No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatério contera

ainda;:

I - o cronograma de execucdo, com as etapas necessarias a medi¢do, a0 monitoramento € ao

controle das obras;

IT - a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composi¢do analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES, discriminando

todas as parcelas que o compdem,;
Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e registros

contabeis, referentes ao objeto da licitagdo, para os empregados da CPTrans e aos oOrgdos de

controle interno e externo;
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IV - documento técnico, no caso de contratacdo integrada ou semi-integrada, com defini¢ao precisa
das fragdes do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas
no anteprojeto ou no projeto basico da licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e

procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas;

V - matriz de risco.

Secao IV
Do Orcamento

Art. 23. O orcamento previamente estimado para a contratagdo serd sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a

elaboracdo das propostas.

§ 1° Mediante justificativa apresentada na fase de preparagdo, o or¢amento estimado da licitagdo

podera ser divulgado.

§ 2° O orgamento estimado constard do instrumento convocatorio, na hipotese em que for adotado o

critério de julgamento por maior desconto.

§ 3° No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragdo serd incluido
no instrumento convocatério. § 4° O orcamento estimado, ainda que tenha carater sigiloso, estara

disponivel permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 24. O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia sera obtido a
partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil (Sinapi),
ou pela Tabela EMOP, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas. Paragrafo inico. No
caso de inviabilidade da defini¢cdo dos custos consoante o disposto no caput, a estimativa de custo
global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia

formalmente aprovada por orgdos ou entidades da administracdo publica federal, Estadual ou
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Municipal em publicagdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico

instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 25. O valor estimado do objeto a ser licitado, no caso de utilizacdo de contratagdo integrada ou
semi-integrada, serd calculado com base em valores de mercado, em valores pagos pela
administracdo publica em servigos e obras similares ou em avaliagdo do custo global da obra,

aferido mediante orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica.

Art. 26. No caso dos or¢gamentos das contratagdes integradas:

I - sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de pre¢o devem se basear em orcamento tdo detalhado quanto possivel, devendo a
utiliza¢do de estimativas paramétricas e a avaliagdo aproximada baseada em outras obras similares
serem realizadas somente nas fragdes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento

em seus demonstrativos de formacgao de precos;

II - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do empreendimento
ou de fracdo dele, consideradas as disposigdes do inciso I, entre 2 (duas) ou mais técnicas
estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior
precisdo orcamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento na

motivagdo dos respectivos pregos ofertados.

Secao V
Da Publicacao

Art. 27. Os avisos contendo os resumos dos editais de licitacdo e contratos serdo previamente
publicados em sitio da CPTrans na Internet, no Diario Oficial do Municipio, e, a critério da

Diretoria, em jornais de grande circulacdo do Municipio e do Estado
Art. 28. Os procedimentos licitatorios, compreendidas as ratificagdes, intimagdes, a pré

qualificacdo e os contratos serao divulgados, conforme o disposto no art. 27, devendo ser adotados

os seguintes prazos minimos para apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da
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divulgacdo do instrumento convocatdrio:

I - para aquisi¢do de bens: a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o

menor prego ou o maior desconto; b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

II - para contratagdo de obras e servigos: a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de

julgamento o menor preco ou o maior desconto; b) 30 (trinta) dias tteis, nas demais hipoteses.

III - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e preco, bem como para licitagdo
em que haja contratagdao semi-integrada ou integrada. Paradgrafo inico. As modificagdes promovidas
no instrumento convocatorio serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e

procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo afetar a preparagdo das propostas.
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Titulo 1l
DA FASE EXTERNA

Secao |
Disposicdes Gerais

Art. 29. A fase externa tem inicio com a divulgacdo do instrumento convocatorio, o qual serd

publicado de acordo com o disposto nos artigos 27° e 28° deste Regulamento.

Art. 30. Apos a publicagdo do instrumento convocatério inicia-se a fase de apresentacdo de

propostas ou lances, conforme o modo de disputa adotado.

Art. 31. As licitacdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma presencial, até a

implantacdo da forma eletronica, no ambito desta companhia.

Secao Il
Da Apresentacao das Propostas ou Lances

Subsecao |
Disposicbes Gerais

Art. 32. As licitagdes poderdo adotar os modos de disputa aberto, fechado ou a combinacdo de

ambos.

Art. 33. Os licitantes deverdo apresentar na abertura da sessao publica declaracao de que atendem

aos requisitos de habilitagao.

§ 1°: Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno porte deverao

apresentar também declaragao de seu enquadramento.

Art. 34. A Comissdo de Licitagdo ou o Responsavel verificara a conformidade das propostas com os

requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio quanto ao objeto € ao prego.
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Paragrafo tnico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisdo motivada, os licitantes

cujas propostas ndo estejam em conformidade com os requisitos.

Subsecéo Il
Modo de Disputa Aberto

Art. 35. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Art. 36. Poderao ser admitidos:

I - a apresentagdo de lances intermediarios;

IT - o reinicio da disputa aberta, apds a definicido do melhor lance, para definicdo das demais
colocacdes, quando existir diferenga de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o
subsequente.

Paragrafo unico. Consideram-se intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da maior

oferta;

II - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 37. Caso a licitacdo, no modo de disputa aberto, seja realizada sob a forma presencial, serdo

adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I - as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;

IT - a Comissdo de Licitagdo ou o Responsavel convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa,

seguido dos demais;

III - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicard sua
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exclusdo da etapa de lances verbais e a manutengdo do Ultimo prego por ele apresentado, para efeito
de ordenagdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipoétese em que

podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta;

IV - o instrumento convocatoério podera estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta

que cobrir a melhor oferta.

Subsecéo Il
Modo de Disputa Fechado

Art. 38. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a

data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Paragrafo unico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em

envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de vantajosidade.

Subsecéao IV
Combinacao dos Modos de Disputa

Art. 39 A combinacdo dos modos de disputa aberto e fechado poderd ser realizada no caso de

parcelamento do objeto, quando da adog¢do de licitagao por itens ou por lotes.

Secao lll
Do Julgamento das Propostas

Subsecéao |
Disposicbes Gerais

Art. 40. Para efeito de julgamento das propostas, poderdo ser utilizados os seguintes critérios que

constardo do edital:

I - menor prego;

II - maior desconto;

24



III - melhor combinacgdo de técnica e prego;
IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de preco;

VII - maior retorno economico;

VIII - melhor destinagdo de bens alienados.

§ 1°: O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento convocatorio,

sendo vedado computar vantagens ali ndo previstas.

§ 2°: Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento convocatorio e

poderdo ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto.

§ 3°: Na hipotese de adogao dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII do caput deste artigo,
o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos, definidos

no instrumento convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

Subsecéao Il
Menor Prec¢o ou Maior Desconto

Art. 41. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerarda o menor
dispéndio para a CPTrans, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no instrumento

convocatorio.

Paragrafo tnico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizacdo,
reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a
definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
definidos no instrumento convocatorio.

Art. 42. No critério de julgamento por maior desconto:

I - serd adotado como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatorio, estendendo-se

o desconto oferecido na proposta vencedora a eventuais termos aditivos;
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IT - no caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidird de forma linear sobre a totalidade
dos itens constantes do or¢amento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento

convocatorio.

Subsecéo Il
Técnica e Preco

Art. 43. O critério de julgamento de técnica e prego podera ser utilizado, em especial, nas licitagdes

destinadas a contratar objeto:

I - de natureza predominantemente intelectual ou de inovagdo tecnologica ou técnica;

Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugdo.
Pardgrafo unico. Sera escolhido o critério de julgamento a que se refere o caput quando a avaliagao
e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos

estabelecidos no instrumento convocatério forem relevantes aos fins pretendidos.

Art. 44. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas as
propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderagao objetivos
previstos no instrumento convocatorio.

§ 1°: O fator de ponderagdo mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§ 2°: Poderdo ser utilizados pardmetros de sustentabilidade ambiental para a pontuagdo das

propostas técnicas.

§ 3°: O instrumento convocatorio estabelecerd pontuagdo minima para as propostas técnicas, cujo

ndo atingimento implicara desclassifica¢do da proposta.

Subsecéao IV
Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

26



Art. 45. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico podera ser
utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica,

incluidos os projetos arquitetonicos e excluidos os projetos de engenharia.

Art. 46. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico considerara
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, segundo parametros

objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

§ 1°: O instrumento convocatdrio definird o prémio ou a remuneracdo que sera atribuida ao

vencedor.

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacao das

propostas.

§ 3°: O instrumento convocatorio podera estabelecer pontuacdo minima para as propostas, cujo nao

atingimento implicara desclassificacao.

Art. 47. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor contetido artistico, a
Comissao de Licitacdo poderd ser auxiliada por Comissao especial integrada por, no minimo, 3
(trés) pessoas de reputacdo ilibada e notorio conhecimento da matéria em exame, que podem ser
empregados da CPTrans. Paragrafo tinico. Os membros da comissdo especial a que se refere o caput
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posicdo individual divergente estiver registrada

na ata da reunido em que adotada a decisdo.

Subsecéo V
Maior Oferta de Preco

Art. 48. O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de contratos que

resultem em receita para a CPTrans.

§ 1°: Podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagdo técnica e econdmico-

financeira.

§ 2°: Podera ser requisito de habilitacdo a comprovag¢do do recolhimento de quantia a titulo de
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adiantamento, cujo valor estard definido no instrumento convocatorio. § 3° Na hipotese do § 2°, o
licitante vencedor perdera a quantia em favor da CPTrans, caso ndo pague o restante eventualmente

devido no prazo estipulado.

Art. 49. Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior oferta de prego serdo previamente

avaliados para a fixa¢do do valor minimo de arrematacao.

Art. 50. O instrumento convocatério definird a forma e prazo de pagamento e estabelecerd as

condicdes de entrega do bem ao arrematante.

Subsecéao VI
Maior Retorno Econémico

Art. 51. No critério maior retorno econdmico, os lances ou as propostas terdo o objetivo de
proporcionar economia a CPTrans, por meio da redugdo de suas despesas correntes, remunerando-

se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

§ 1°: O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado exclusivamente para a

celebragao de contrato de eficiéncia.

§ 2°: O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de mensuragdo da economia
gerada com a execugdo do contrato, que servird de base de calculo da remuneragdo devida ao

contratado.

§ 3°: Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdomico ¢ o resultado da economia que se

estima gerar com a execucao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

Art. 52. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econdmico, os

licitantes apresentardo:

I - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizacdo ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem ou
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servigo e expressa em unidade monetaria;

I - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima gerar

durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§1°: Quando nao for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a diferenga entre a economia

contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneragao do contratado.

§2°: Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a remuneracao

do contratado, sera aplicada a sang¢ao prevista no contrato.

Subsecéao Vil
Melhor Destinacao de Bens Alienados

Art. 53. Na implementagdo do critério melhor destinagdo de bens alienados, sera obrigatoriamente
considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatdrio, a repercussao, no meio social, da
finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente. Paridgrafo unico: O
descumprimento da finalidade mencionada no caput resultard na imediata restitui¢do do bem ao
acervo patrimonial da CPTrans, vedado, nessa hipdtese, o pagamento de indenizagdo em favor do

adquirente.

Subsecao Vil
Preferéncia e Desempate

Art. 54. Em caso de empate entre propostas, serdo utilizados, na ordem em que se encontram

enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em ato

continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema objetivo de

avaliagdo instituido;
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III - os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 2° do art.
3°da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - sorteio.

Paragrafo tinico: O sorteio sera feito em ato publico, mediante prévia comunicag¢ao formal do dia,

hora e local, conforme definido no instrumento convocatorio.

Art. 55. Aplicam-se as licitagdes os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro

de 2006, referentes a participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

Art. 56. Nos termos da Lei Complementar n® 123/06, considera-se empate aquelas situagdes em que
a proposta apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno porte seja igual ou até 10% (dez

por cento) superior a proposta mais bem classificada.

§ 1°: Nas situagdes descritas no caput, a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou
proposta mais vantajosa poderd apresentar nova proposta de pre¢o inferior & proposta mais bem

classificada.

§ 2°: Caso ndo seja apresentada a nova proposta de que trata o § 1°, as demais microempresas ou
empresas de pequeno porte licitantes, com propostas até¢ 10% (dez por cento) superiores a proposta
mais bem classificada, serdo convidadas a exercer o mesmo direito, conforme a ordem de

vantajosidade de suas propostas.

Art. 57. Nas licitagdes em que, apés o exercicio de preferéncia de que trata o art. 55, esteja

configurado empate em primeiro lugar, serd observado o disposto no art. 54 deste Regulamento.

Subsecéo IX
Anadlise e Classificacao de Proposta

Art. 58. Apds o encerramento da fase de apresentagdao de propostas, a Comissdo de Licitagdo ou

Responsavel classificara as propostas por ordem decrescente de vantajosidade.

Art. 59. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos do
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instrumento convocatorio, sera desclassificada aquela que:

I - contenha vicios insanaveis;

IT - descumpra especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

III - apresente precos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontre acima do or¢camento estimado para a contratacdo, mesmo apds a negociagao
prevista no art. 60 deste Regulamento;

V - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;

VI - apresente desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se for
possivel o seu saneamento antes da adjudicacdo do objeto, resguardado o tratamento isondmico

entre os licitantes.

Art. 60 - A Comissdo de Licitagdo ou o Responsavel poderd realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso V

do artigo 59.

§ 1°: Na hipdtese de que trata o caput deste artigo, o licitante deverd demonstrar que o valor da
proposta ¢ compativel com a execu¢@o do objeto licitado no que se refere aos custos dos insumos e

aos coeficientes de produtividade adotados nas composigdes de custos unitarios.
§2°: Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, a economicidade da proposta serd aferida com
base nos custos globais e unitarios, considerando-se inexequiveis as propostas com valores globais

inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do

orgamento estimado pela CPTrans;

II - valor do orgamento estimado pela CPTrans.

§3°: Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobreprego, deverao

ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o prego global, os

quantitativos e 0s pre¢os unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio.
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Subsecéao X
Negociacado

Art. 61. Sera realizada negociagdo, com vistas a obter condi¢des mais vantajosas, com o licitante

que apresentou a melhor proposta ou lance validos.

§ 1°: Quando o prego do primeiro colocado permanecer acima do orcamento estimado este sera
desclassificado e serd realizada negociagdo com os demais licitantes, respeitada a ordem de

classificagao.

§ 2°: Se, ap6s a negociagdo com os demais licitantes, conforme mencionado no § 1°, nao for obtido
valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacao, a licitacdo podera ser revogada ou

declarada fracassada.

Secao VI
Habilitacao

Subsecao |
Regras Gerais

Art. 62. A habilitacdo considerard os parametros abaixo, bem como outros a serem definidos no

instrumento convocatorio:

I - comprovagdo da possibilidade da aquisi¢dao de direitos e da contracdo de obrigacdes por parte do

licitante (habilitagdo juridica);

II - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, de
acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatorio (habilitagao

técnica);

III - capacidade economica e financeira (habilitagdo economico-financeira);

IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacdes em que se utilize

como critério de julgamento a maior oferta de preco.
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V - comprovacao de regularidade para com o INSS e o FGTS;

VI - Certiddo Negativa de Débito — CND federal, estadual e municipal.

VII - Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de

qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderao ser dispensados.

VIII - Na hipotese do item VI, revertera a favor do INDI o valor de quantia eventualmente exigida
no instrumento convocatorio a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o restante do

pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

IX - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, em copia
autenticada por cartdrio, por publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em
sitios oficiais do 6rgao emissor.

X - Poderdo ser recebidas copias sem autenticagcdo em cartdrio, desde que sejam apresentadas as
respectivas vias originais, que serdo devolvidas apos verificada, por empregado do INDI, a

identidade entre estas e aquelas.

XI - S6 serdo aceitos documentos emitidos em sitios oficiais se for possivel verificacdo da

autenticidade desses documentos no sitio do emissor, a qual serd feita pelo INDI.

XII - As empresas estrangeiras que nao funcionem no Brasil atenderdo, tanto quanto possivel, as

exigéncias de habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos

consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Art. 63. A documentagdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistird em:

I - cédula de identidade e CPF, no caso de pessoa fisica;

I - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, no caso de pessoa fisica;

III - registro comercial, no caso de empresa individual;
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IV - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; no caso de sociedades por agdes, juntamente com o ato constitutivo,

devera ser apresentada ata de eleicdo de seus administradores;

V - inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de

designacao da diretoria em exercicio;

VI - decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente quando a atividade assim o exigir;

VII - comprovac¢ao da condi¢do de microempresa ou de empresa de pequeno porte.

§1° - A documentacao relativa a qualificagdo técnica limitar-se-a a:

I - registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

II - comprovacdao de aptidio para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicagdo das instalagdes, do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

III - atestado, fornecido pelo INDI, de que o licitante recebeu documentos e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

VI - A comprovacdo de aptiddo referida no inciso II do caput deste artigo, no caso das licitagdes

pertinentes a obras e servicos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
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publico ou privado, os quais demonstrem que o licitante executou ou estd executando servico de

caracteristicas semelhantes a parcelas do objeto licitatorio técnica ou economicamente relevantes.

VII - As parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, serdo definidas no instrumento

convocatorio.

VIII - Em se tratando de obra e servigo de engenharia, podera ser exigido que os atestados sejam
registrados em conselho de engenharia e sejam apresentados acompanhados de certidao de acervo

técnico.

IX - As exigéncias minimas relativas a instalagdes de canteiros, maquinas, equipamentos e pessoal
técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, serdo
atendidas mediante a apresentacdo de relacdo explicita e da declaragdo formal da sua

disponibilidade, sob as penas da lei, vedadas as exigéncias de propriedade e de localizagdo prévia.

X - Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovag¢ao da capacitagdao técnica
deverdo participar da execucdo do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de

experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pelo INDI.

XI - Em licitagdes para fornecimento de bens, desde que devidamente justificada a pertinéncia
dessa exigéncia no processo administrativo de contratagdo, podera ser exigida apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado informando que a licitante
forneceu objeto compativel e pertinente em quantidades, caracteristicas e prazos com o objeto da

licitacao.

§ 2° - A fim de demonstrar capacidade economico-financeira, podera ser exigida da empresa,

conforme o caso:

I - apresentacdo de balango patrimonial do ultimo exercicio social j& exigivel na forma da lei;

II - atendimento a indices contabeis, devendo ser adotados indices usuais, dentro dos limites
tolerados pela jurisprudéncia de tribunais de contas e judiciais, se existente, vedada fixacdo de
valores minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade e de lucratividade; os indices

serdo fixados com vistas nos compromissos que a empresa tera de assumir;

35



III - patrimdnio-liquido minimo, ndo superior a 20% (vinte por cento) do valor estimado da
contratagdo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentagdo da proposta, na

forma da lei, admitida a atualizacdo por indices oficiais.

§3° - Por forca do disposto no art. 195, § 3° da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, de
05/10/1988, no art. 47, 1, “a” da Lei 8.212, de 24/07/1991, no art. 27, “a” da Lei 8.036, de
11/05/1990 e no art. 2° da Lei 9.012, de 30/03/1995, sera exigida: I - Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou positiva com efeito de negativa, a fim
de comprovar regularidade para com o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS; e II -
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), a fim de

comprovar regularidade para com esse fundo (FGTS).

Secao IV
Da Revogacao e da Anulacao da Licitacao e do Contrato

Art. 64. A revogacdo da licitacdo ocorrera nas seguintes hipoteses:

I - realizada a negociagdo, apds a fase de julgamento, a proposta ou lance ofertado permanecer

acima do valor estimado para a contratagao;

II - ndo comparecimento do licitante vencedor para assinar o contrato, salvo na hipdtese prevista no

inciso I do § 2° do art. 104;

IIT - por razdes de interesse da CPTrans decorrentes de fato superveniente que constitua Obice

manifesto e incontornavel.

Art. 65. A anulacdo da licitacdo ocorrera quando houver ilegalidade, salvo se for viavel a

convalida¢do do ato ou do procedimento viciado.

§ 1°: A anulacdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigag¢do de indenizar, observado

o § 2° deste artigo.
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§ 2°: A nulidade da licitacdo induz a do contrato.

§ 3°: A revogacdo ou anulagdo, depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas,
somente ocorrerd apos concedida aos licitantes oportunidade para se manifestarem, assegurando-

lhes o exercicio do direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Secao V
Dos Recursos

Art. 66. Salvo no caso de inversdo de fases, o procedimento licitatorio terd fase recursal unica,
aberta ap6s a declaragdo do licitante vencedor e abrangendo o ato de julgamento da habilitacao
além daqueles praticados em decorréncia do julgamento das propostas ou lances e da verificacao da
sua efetividade.

Art. 67. Na hipotese de inversdo de fases, as etapas recursais serdo abertas:

I - Apos a habilitacao;

IT - Apos o encerramento da verificagdo da efetividade dos lances ou propostas, abrangendo os atos

decorrentes do julgamento.

Paragrafo unico: Os recursos poderdo ser apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados,

conforme o caso, a partir da intimagdo dos atos previstos neste artigo.

Art. 68. Desde que previsto no instrumento convocatorio, os licitantes que desejarem recorrer

deverdo manifestar a sua inteng¢do no prazo ali determinado.
§ 1°: A falta da manifestacdo de que trata o Caput importard na decadéncia do direito ao recurso,
ficando a Comissdo de Licitagdo ou o Responsavel autorizado a adjudicar o objeto ao licitante

vencedor.

§ 2°: Na hipotese prevista no Caput, o prazo de 5 (cinco) dias para apresentagdo das razdes do

recurso sera contado a partir do final do prazo previsto para manifestacdo da inten¢do de recorrer.
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§3°: O prazo para a apresentagdo de contra razdes serd de 5 (cinco) dias TUteis e comecgara

imediatamente apos o encerramento do prazo recursal.

Art. 69. O recurso serd dirigido a instancia superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido,
que apreciara sua admissibilidade e podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 5 (cinco) dias uteis
ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao do

recurso ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do seu recebimento.

§ 1°¢ O provimento de recurso implicard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

§ 2°: E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos dos autos indispensaveis a defesa de seus

interesses, ressalvadas as informagdes confidenciais ou protegidas por algum tipo de sigilo.
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Titulo VI
CONTRATAGAO DIRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 70. Podem ser realizadas contratagdes diretas que atendam aos requisitos previstos neste

Regulamento.

Art. 71. O processo de contratacdo direta serd instruido, no minimo, com os seguintes elementos:

I - a caracterizacdo da situagdo que justifique a dispensa ou inexigibilidade;

II - a razdo da escolha do fornecedor ou executante;

I1I - a justificativa do prego;

IV - ato de ratificacdo pela instancia competente, exceto para as hipdteses previstas nos incisos I, 11
e VI do art. 73, e para as situagdes de inexigibilidade com valor até o limite de dispensa dos incisos

Iell do art. 73.

Art. 72. As contratagcdes diretas por limite de valor serdo publicadas mensalmente em sitio

eletronico especifico da CPTrans.

CAPITULO I )
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 73. E dispensavel a licitagio nas seguintes hipoteses:




I - para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 324.943,29 (trezentos e vinte e quatro mil
novecentos ¢ quarenta e trés reais e vinte e nove centavos), desde que nado se refiram a parcelas de
uma mesma obra ou servigco ou ainda a obras e servicos de mesma natureza ¢ no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente; (Redacdo dada pela Ata de Reunido do
Conselho de Administracdo da CPTRANS de 14 de margo de 2023, registrada na JUCERJA sob o
protocolo n° 00-2023/231689-9 e arquivada sob o n° 00005386204)

Il - para outros servigos e compras de valor até R$ 162.471,66 (cento e¢ sessenta e dois mil

quatrocentos e setenta € um reais e sessenta € seis centavos) e para alienagdes, desde que ndo se
refiram a parcelas de um mesmo servi¢o, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser
realizado de uma s6 vez; (Redacdo dada pela Ata de Reunido do Conselho de Administracdo da
CPTRANS de 14 de margo de 2023, registrada na JUCERJA sob o protocolo n® 00-2023/231689-9
e arquivada sob o n° 00005386204)

III - quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser

repetida sem prejuizo para a CPTrans, desde que mantidas as condigdes preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos

praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

V - para a compra ou locacao de imovel destinado ao atendimento de suas finalidades precipuas,
quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do imovel, desde que o

prego seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia;

VI - na contratacdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitacdo anterior e aceitas as
mesmas condigdes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prego,

devidamente corrigido;
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VII - na contratacdo de institui¢do brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de institui¢do dedicada a recuperacdo social do
preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacao ético-profissional e nao tenha fins

lucrativos;

VIII - para a aquisicdo de componentes ou pecgas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manuten¢do de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da

garantia;

IX - na contratagdo de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestagdo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde que o

prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico, segundo as
normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo

publico;

XI - nas contratacdes entre a CPTrans e suas respectivas subsidiarias, para aquisi¢do ou alienacao
de bens e prestacdo ou obtencdo de servigos, desde que os precos sejam compativeis com os
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relacdio com a atividade da contratada

prevista em seu estatuto social;

XII - na contratagdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos so6lidos urbanos
reciclaveis ou reutilizdveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupagdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos

compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

XIII - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de comissdao

especialmente designada para esse fim;
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XIV - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3° 4°, 5° ¢ 20 da Lei no

10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela constantes;

XV - em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da
situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da

emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos, observado o disposto no § 2°;

XVI - na transferéncia de bens a o6rgdos e entidades da administragdo publica, inclusive quando

efetivada mediante permuta;

XVII - na doacao de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos avaliagdo de sua

oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de alienagao;

XVIII - na compra ¢ venda de acdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam ou

comercializem.

§ 1°: Na hipodtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do inciso VI do caput,
poderdo ser convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a celebragao
do contrato nas condic¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento
estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados nos termos do instrumento

convocatorio.

§ 2°: A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizacao de
uem, por acdo ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante a Lei no
9 b 2

8.429, de 2 de junho de 1992.

§ 3°: Os valores estabelecidos nos incisos I e II do caput podem ser alterados, para refletir a

variacdo de custos, por deliberagdo do Conselho de Administragao da CPTrans.

§ 4°: As dispensas que se enquadrem nos limites dos incisos I e II deste artigo estardo dispensadas
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da publicacdo do ato de ratificagdo pela instdncia competente em portal especifico da CPTrans na

internet.

CAPITULO Ill
DA INEXIGIBILIDADE

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigdo, em especial:

I - para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser fornecidos por

produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

II - para a contratagao dos servigos técnicos especializados, a exemplo dos indicados no art. 30,
inciso II, da Lei 13.303/2016, com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a

inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao.

Paragrafo tnico: Considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e indiscutivelmente o mais adequado a

plena satisfagao do objeto do contrato.
Art. 75 - As situagdes de inexigibilidade de licitacdo que se enquadrem nos limites dos incisos I e

IT do caput do art. 74 poderao ser processadas de acordo com as regras previstas para dispensa de

licitagao.
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Titulo Vi _
REGRAS ESPECIFICAS DE CONTRATACAO

CAPITULO | )
DOS REGIMES DE CONTRATACAO

Art. 76. Para obras e servicos, inclusive de engenharia, poderdo ser utilizados os seguintes regimes

de contratagao:

I - empreitada por preco unitario;
I1 - empreitada por preco global,
III - contratacdo por tarefa;

IV - empreitada integral;

V - contratagdo semi-integrada;
VI - contratacao integrada.

Paragrafo unico: Os regimes dos incisos V e VI restringir-se-ao a obras e servigos de engenharia.

CAPITULO Il
DAS OBRAS E SERVICOS

Art. 77. Para as obras e servigos de engenharia devera ser utilizado, em regra, o regime de

contratacdo semi-integrada.

Art. 78. Nos regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o critério de julgamento a ser

adotado serd o de menor prego ou de melhor combinacao de técnica e prego, pontuando-se na
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avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada

produto ou solugdo.

Art. 79. As contratagdes de obras e servigos de engenharia serdo obrigatoriamente precedidas pela
elaboracdo de projeto basico, com exce¢do daquelas em que for adotado o regime de contratagdo
integrada. Paragrafo unico: O projeto basico poderd ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovagdes em termos de reducao de custos, de aumento da qualidade, de reducao

do prazo de execugdo e de facilidade de manutengdo ou operagao.

Art. 80. E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e servicos de engenharia,

independentemente do regime adotado.

Paragrafo unico: A elaboracdo do projeto executivo poderd constituir encargo do contratado,

consoante prego previamente fixado.

Art. 81. Sendo inviavel a adogdo do regime previsto no art. 78, poderdo ser utilizados outros

regimes previstos no art. 77, desde que devidamente justificado.

Art. 82. Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo, associados a escolha da solugdo de projeto basico pela contratante

deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Paragrafo unico: A matriz de risco conterd, no minimo, as seguintes informacoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no equilibrio
econdmico-financeiro da avenga, e previsao de eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo

quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que haverd liberdade das contratadas para
inovar em solu¢des metodologicas ou tecnologicas, em obrigagdes de resultado, em termos de

modificacao das solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

¢) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo havera liberdade das contratadas para

inovar em solu¢des metodologicas ou tecnologicas, em obrigagdes de meio, devendo haver
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obrigacdo de identidade entre a execucdo e a solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto

basico da licitagao.

Art. 83. Podera ser estabelecida remuneracdo variavel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de
entrega definidos no Instrumento Convocatorio e no contrato, observado o limite orcamentério.

Art. 84. Desde que ndo implique perda de economia de escala, podera ser celebrado mais de um

contrato para executar servico de mesma natureza quando o objeto da contratagdo puder ser

executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um contrato.

_ CAPITULO I )
DA CONTRATACAO DE SERVICOS E AQUISICAO DE BENS

Art. 85. As licitagdes para a aquisi¢do de bens e contratagdes de servigos de qualquer natureza serao

processadas na forma da LE e deste Regulamento.

Art. 86. Na licitacdo, para aquisi¢ao de bens, ¢ permitido:

I - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor constituir o

unico capaz de atender o objeto do contrato;
¢) quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de determinada marca ou
modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera obrigatdrio o acréscimo da expressao

“ou similar ou de melhor qualidade”;

Il - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo e na fase de julgamento das

46



propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentagao;

III - solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricacdo, inclusive sob o
aspecto ambiental, por institui¢do previamente credenciada. Paragrafo Uinico: O edital poderd exigir,
como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a adequagdo as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacdo da qualidade do produto por institui¢do credenciada

pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Sinmetro).

Art. 87. Sera publicada, com periodicidade minima semestral em portal eletronico a relacdo das

aquisi¢des de bens efetivadas, compreendendo as seguintes informagoes:
I - identificacdo do bem comprado, de seu prego unitario e da quantidade adquirida;
I1 - nome do fornecedor;

I1I - valor total de cada aquisicao.

CAPITULO IV
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 88. A alienacao de bens sera precedida de:

I - avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipdteses previstas nos incisos XVI a

XVIII do art. 74 deste Regulamento;
II - licitacdo, ressalvado o previsto no art. 4° deste Regulamento.
Art. 89. Aplicam-se a atribui¢do de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da CPTrans,

as disposi¢des deste Regulamento relativas a alienacdo, inclusive em relacdo as hipoteses de

dispensa e de inexigibilidade de licitagdo.
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Art. 90. O processo de alienacdo sera realizado presencialmente ou eletronicamente, caso
implantado, e poderdo ser adotados os critérios de julgamento maior oferta ou melhor destinacdo de

bens alienados.

_CAPITULO V
DOS CONVENIOS E DOS PATROCINIOS

Art. 91. A CPTrans podera celebrar:
I - Convénios, observados os seguintes parametros cumulativos:

a) a convergéncia de interesses entre as partes;

b) a execugdo em regime de mutua cooperagao;

¢) o alinhamento com a func¢ao social de realiza¢ao do interesse coletivo;

d) a andlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transagdes com partes
relacionadas;

e) a analise prévia do historico de envolvimento com corrupgao ou fraude, por parte da instituicdo
beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na institui¢ao;

f) a vedacdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de mandato eletivo,
empregado ou administrador da empresa estatal, ou com seus parentes consanguineos ou afins até o
terceiro grau, ¢ também com pessoa juridica cujo proprietario ou administrador seja uma dessas

pessoas.
II - Patrocinio, observados os seguintes parametros cumulativos:

a) a destinagdo para promocdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
inovagao tecnoldgica;

b) a vinculagdo ao fortalecimento da marca da empresa estatal;

¢) a aplicagdo, no que couber, da legislagdo de licitacdes e contratos.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Art. 92. S3o procedimentos auxiliares das licitagdes:

I - pré-qualificacdo permanente;

II - cadastramento;

III - sistema de registro de precos;

Art. 93. Considera-se pré-qualificacdo permanente o procedimento anterior a licitacdo destinado a

identificar:

I - fornecedores que reunam condi¢des de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou a

execucgao de servigo ou obra nos prazos, locais e condigdes previamente estabelecidos;

II - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade.

§ 1°: O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a inscrigdo de

qualquer interessado.

§ 2° Poderda ser restringida a participacdo nas licitagdes a fornecedores ou produtos pré-

qualificados, nas condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio.

§ 3°: A pré-qualificagdo podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as especialidades

dos fornecedores.
§ 4°: A pré-qualificagdo poderd ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilita¢do ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de

condigdes entre os concorrentes.

§ 5°: A pré-qualificagdo tera validade de até 1 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer tempo.
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§ 6°: Na pré-qualificag@o aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

Art. 94. Sempre que a CPTrans entender conveniente iniciar procedimento de préqualificacao de
fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem o cumprimento das
exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitagdo de bens, conforme o caso.

§ 1°: A convocacao de que trata o caput sera realizada mediante:

I - Publicagdo de extrato do instrumento convocatério no Diario Oficial do Municipio, sem prejuizo

da possibilidade de publicac¢ao de extrato em jornal didrio de grande circulagao;

II - Divulgacdo em sitio eletronico da CPTrans.

§ 2°: A convocacao explicitard as exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitacdo de bens,

conforme o caso.

Art. 95. A relacdo dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados serd divulgada em

sitio eletronico especifico da CPTrans.

Art. 96. Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis contado a partir da data da intimagao do ato
que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessados, observado o disposto nos arts. 67
a 70 deste Regulamento, no que couber.

Art. 97. A CPTrans poderd adotar registros cadastrais para habilitagdo de potenciais licitantes.

§1°: Os registros cadastrais serdo validos por até 1 (um) ano, podendo ser atualizados a qualquer

tempo e ficardo permanentemente abertos para a inscri¢ao de interessados.

§2°: Os inscritos serdo admitidos segundo requisitos previamente divulgados.

§3°: A atuagdo do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas sera anotada no respectivo

registro cadastral.

4°: A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que deixar
qualq pop p g q
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de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitacdo ou para admissdo cadastral.

Art. 98. E facultado a CPTrans utilizar-se de registros cadastrais emitidos por orgdos ou entidades

da Administragdo Publica.

Art. 99. Podera ser utilizado o Sistema de Registro de Pregos previsto na LE, o qual observara as

seguintes condicoes:

I - efetivacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

II - rotina de controle e atualizagdo periodica dos pregos registrados;

III - defini¢do da validade do registro;

IV - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, assim como
dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Paragrafo unico: A existéncia de precos registrados nao obriga a CPTrans a firmar os contratos que

deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada ao licitante

registrado preferéncia em igualdade de condigdes.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 100. Os contratos regulam-se pelas suas clausulas, pelo disposto neste Regulamento e pelos

preceitos de direito privado.
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Art. 101. Deverao constar do contrato, clausulas referentes:

I - ao objeto e seus elementos caracteristicos;

II - ao regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

IIT - ao preco e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do

reajustamento de precos, conforme o caso;

IV - aos prazos de inicio de cada etapa de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observagdo,

quando for o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto contratual, quando exigidas,

VI - aos direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infragdes e as respectivas

penalidades e valores das multas;

VII - aos casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteragdo de seus termos;

VIII - a vinculagdo ao instrumento convocatorio da respectiva licitagdo ou ao termo que a

dispensou ou ndo a exigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX - a obrigac¢do do contratado de manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no curso do

procedimento licitatorio;

X - a matriz de riscos.

Art. 102. E dispensavel a redugdo a termo do contrato, nas pequenas despesas de pronta entrega e
pagamento, de que ndo resulte obrigagdes futuras ou nos casos em que a substituicdo por

documento equivalente seja pratica de mercado.

1°: Para efeito deste artigo, constituem documentos equivalentes, a carta-contrato, a autorizacao
g q

de compra, a ordem de execugdo de servigo, a nota fiscal, o boleto ou guia de pagamento, ou
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qualquer outro documento que comprove a efetivacdo da despesa.

§ 2°: O disposto no caput nao prejudicaréd o registro contabil exaustivo dos valores despendidos e a

exigéncia de recibo pela CPTrans.

Art. 103. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a obtengio
de copia de seu inteiro teor ou de quaisquer de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento

dos custos, observados a Lei n® 12.527/11 e o Decreto n° 7.724, de 2012.

Paragrafo tnico: Se requerido pelo interessado, serd oferecida copia com certificagdo de que

confere com original.

Art. 104. Ser4 convocado o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o termo
equivalente, observados o prazo e as condigdes estabelecidos, sob pena de decadéncia do direito a

contratagio.

§1°: O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§2°: Quando o interessado nao atender a convocagao, no prazo e nas condigdes estabelecidos, sera

facultado:

I - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados

em conformidade com o instrumento convocatorio;

II - revogar a licitacdo.

Art. 105. O contratado ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢ao ou de materiais empregados, e respondera por danos causados
diretamente a terceiros ou a CPTrans, independentemente da comprovagao de sua culpa ou dolo na

execucao do contrato.

Art. 106. O contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais resultantes da
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execucao do contrato.

Paragrafo tdnico: A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a CPTrans a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o
Registro de Imoveis.

Art. 107. O contratado, na execu¢ao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, podera subcontratar, até o limite admitido, em cada caso, conforme previsto no edital do

certame ou no instrumento contratual.

§1°: A subcontratada deverd atender, em relacdo ao objeto da subcontratacdo, as exigéncias de

qualificagdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§2°: E vedada a subcontratacio de empresa ou consorcio que tenha participado:

I - do procedimento licitatorio do qual se originou a contratagao;

II - direta ou indiretamente, da elaboracao de projeto basico ou executivo.

Secao ll
Da Garantia Contratual

Art. 108. Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contrata¢des de obras, servigos e compras.
Art. 109. O contratado optara por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - caugdo em dinheiro;

II - seguro-garantia;

III - fianga bancaria.

Art. 110. A garantia ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e terd seu valor

atualizado nas mesmas condi¢des nele estabelecidas, ressalvado o previsto no art. 112.
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Art. 111. Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica e
riscos financeiros elevados, o limite de garantia podera ser elevado para até¢ 10% (dez por cento) do

valor do contrato.

Art. 112. A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a execugdo do

contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hipotese de Caugdo em dinheiro.

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 113. A duracdo dos contratos nao excedera a 5 (cinco) anos, contados conforme clausula

especifica, exceto:

I - para projetos contemplados no plano de negocios e investimentos da Cptrans;

IT - nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de

mercado e a imposi¢do desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realiza¢do do negécio.

Art. 114. E vedado contrato por prazo indeterminado.

Secao IV
Da Alteracao dos Contratos

Art. 115. Os contratos somente poderao ser alterados por acordo entre as partes, vedando-se ajuste

que resulte em violag¢do da obrigagdo de licitar.
Art. 116. Os contratos, com excecdo daqueles celebrados no regime da contratagdo integrada,

conterdo clausula que estabeleca a possibilidade de alteragdo, por acordo entre as partes, nos

seguintes casos:
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I - quando houver modificag@o do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo técnica aos

seus objetivos;

II - quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou

diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este Regulamento;

III - quando conveniente a substitui¢ao da garantia de execucao;

IV - quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo da obra ou servi¢o, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais

originarios;

V - quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢cdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagao
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou

execucao de obra ou servico;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribui¢do da CPTrans para a justa remuneracao da obra, servigo ou fornecimento,
objetivando a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias incalculdveis, retardadores
ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do

principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual.

§1°: O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite

de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§2°: Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder os limites estabelecidos no § 1° salvo as

supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§3°: Se no contrato ndo houver sido contemplados precos unitdrios para obras ou servigos, esses

serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no § 1°.
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§4°: No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver adquirido os
materiais € posto no local dos trabalhos, esses deverdo ser pagos pela CPTrans pelos custos de
aquisi¢ao regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagdo por

outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que regularmente comprovados.

§5°: A criagdo, a alteracdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
disposi¢des legais supervenientes a data da apresentagdo da proposta, com comprovada repercussao

nos precos contratados, implicardo a sua revisdo para mais ou para menos, conforme o caso.

§6°: Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos do contratado, devera ser

restabelecido, por aditamento, o equilibrio econdomico-financeiro inicial.

§7°: A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato
e as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do contrato e podem ser registrados por

simples apostilamento.

§8°: E vedada a celebracao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na matriz

de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 117. Nas hipdteses em que for adotada a contratacao integrada, fica vedada a celebragao de

aditivos aos contratos firmados, exceto se verificada uma das seguintes hipoteses.
I - recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro, devido a caso fortuito ou for¢a maior;
IT - necessidade de alteracdo do projeto ou das especificagdes para melhor adequacdo técnica aos

objetivos da contratacdo, a pedido da CPTrans, desde que nao decorrentes de erros ou omissdes por

parte do contratado, observados os limites previstos no §1° do art. 130 deste regulamento.
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Secao V
Da Gestao e Fiscalizacao

Art. 118. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o atendimento dos

direitos e obrigacdes pactuados, assim como o cumprimento da legislacao pertinente.
§1°: Os contratos serdo acompanhados e fiscalizados por empregados da CPTrans ou, a seu
exclusivo critério, por meio de prestadores de servigos técnicos especializados que comprovem a

experiéncia necessaria para esse fim.

§ 2°: A CPTrans designaréd formalmente o fiscal do contrato e o fiscal de servigo.

Secao VI
Da Rescisao dos Contratos

Art. 119. A inexecugdo parcial ou total do contrato poderd ensejar a sua rescisao:

I - De forma unilateral;

I1 - Por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a CPTrans e para o contratado;
III - Por determinagao judicial.

Art. 120. Constituem motivos, dentre outros, para a rescisao contratual:

I - 0 ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

IT - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

IIT - a lentiddo do seu cumprimento, levando a CPTrans a comprovar a impossibilidade da

conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;
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V - a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacao a

CPTrans;
VI - a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas

no edital ou no contrato;

VII - o desatendimento das determinac¢des regulares da CPTrans decorrentes do acompanhamento e

fiscalizac¢do do contrato;

VIII - a decretagdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

IX - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - a alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a

execucao do contrato;
XI - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da

execu¢ao do contrato. Paragrafo tunico: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente

motivados.

Secao VIl
Das Infracdes, Sancoes e Aplicacao

Subsecéo |
Infragbées

Art. 121. Constitui infragao:

I - ndo cumprir ou cumprir irregularmente clausulas contratuais, especifica¢des, projetos e prazos;

IT - cumprir lentamente clausulas contratuais, levando CPTrans a constatar a impossibilidade da

conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;
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III - atrasar injustificadamente o inicio da obra, do servigo ou do fornecimento;

IV - paralisar obra, servigo ou fornecimento sem justa causa;

V - subcontratar, ceder ou transferir o objeto contratual fora das condi¢cdes admitidas no edital ou no

contrato;

VI - ndo atender a determinagdes regulares dos responsaveis, na CPTRANS, por acompanhar e

fiscalizar a execu¢do do contrato;

VII - falhar na execucao do contrato;

VIII - ter decretada contra si faléncia ou insolvéncia civil;

IX - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado no caso de contratacdao

personalissima;

X - a alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a

execucao do contrato;

XI - o atraso reiterado de pagamentos por parte da CPTRANS;

XII - a ndo liberagao pela CPTRANS, nos prazos previstos, de area, local ou objeto para execucao

de obra, servico ou fornecimento;

XIII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da

execucao do contrato;

XIV - empregar pessoas menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou
empregar pessoas menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz a partir de quatorze
anos;

XYV - prestar servigo de baixa qualidade;
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XVI - entregar mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso,

como se verdadeira ou perfeita fosse;

XVII - alterar a substancia, a qualidade ou a quantidade da mercadoria fornecida;

XVIII - manipular ou fraudar a equacao econdmico-financeiro do contrato;

XIX - apresentar documentacdo falsa;

XX - ndo cumprir deveres contratuais;

XXI - ndo prestar garantia;

XXII- deixar de assinar o termo de contrato quando convocado dentro do prazo de validade da

proposta;

XXIII - ndo mantiver a proposta;

XXIV - deixar de entregar documentagdo exigida para o certame;

XXYV - tumultuar ou desordenar as sessoes da licitagao;

XXVI - fazer declaragdo falsa, especialmente quanto as condigdes de participagdo e ao

enquadramento como ME/EPP;

XXVII - apresentar atestado de capacidade técnica incompativel com o objeto do certame;

XXVIII - colocar-se em conluio com outros licitantes em qualquer momento da licitagdo e mesmo
apods o encerramento da fase de lances, a fim de frustrar os objetivos ou o carater competitivo da

licitagao;

XXIX - criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar da licitacao;
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XXX - apresentar proposta de valor inexequivel;

XXXI - apresentar recurso meramente protelatorio;

XXXII - n3o apresentar a microempresa ou a empresa de pequeno porte comprovagdo de

regularidade para com o INSS e FGTS, apds concessdo de prazo suplementar para isso.

Paragrafo unico. As infragdes relativas a fase licitatoria ou que sejam suscetiveis de realizacdo
apenas antes da assinatura do contrato serdo previstas no instrumento convocatorio, e aquelas

proprias da fase de execug@o contratual serdo previstas no instrumento de contrato.

Subsecao Il
Sancodes

Art. 122. Ao licitante/adjudicatario/contratado que praticar infracdes previstas no art. 121 deste
RILC, ou aquelas previstas em edital ou em instrumento contratual, serdo aplicadas, com
fundamento no art. 83 da Lei 13.303/16 e observancia do devido processo administrativo, com

contraditorio e ampla defesa, as seguintes sancdes:

I - adverténcia escrita: comunica¢do formal de desacordo quanto a conduta do contratado sobre o

descumprimento do contrato, ¢ a determinag¢ao da ado¢do das necessarias medidas de corregao;

IT - multa, que deveré observar os seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, a contar do dia seguinte ao do vencimento da
obrigac¢do, sobre a parcela que a contratada teria a receber pelo fornecimento ou servico em atraso,
até o trigésimo dia de atraso;

b) 5% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de inexecugdo
parcial;

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratacdo, para o caso de cometimento de
infracdo na fase licitatoria ou depois de adjudicado o objeto e antes da assinatura do termo de

contrato; 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de inexecugao total;
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III - suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

CPTRANS, por até 2 (dois) anos.

§ 1° Em caso de atraso injustificado na execucdo do objeto contratual superior a 30 (trinta) dias,
sera aplicada a multa prevista na alinea “b” ou a prevista na alinea “d”, ambas do inciso II,

conforme caracterizada inexecugao parcial ou total.

§ 2° Ao licitante/adjudicatario/contratado sera assinado prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, a
contar da ciéncia da decisao condenatoria, para efetuar o pagamento da multa, preferencialmente
por depodsito em conta bancéria de titularidade da CPTRANS.

§ 3° Se licitante/adjudicatario/contratado nao efetuar o pagamento da multa nos termos do paragrafo
2°, valor correspondente serd descontado da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pela
CPTRANS ou cobrado judicialmente.

§ 4° As sangdes previstas nos incisos I e III poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista

no inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de dez dias

uteis.

Secao lll
Aplicacao de Sancoes

Art. 123. O processo para aplicacdo das sangdes obedecera as normas estabelecidas nesta Se¢ao.
Art. 124. Desde que devidamente justificada pela instancia competente, podera ser dispensada a
abertura do processo quando os custos de apuracdo forem manifestamente superiores aos do
inadimplemento.

Art. 125. Sao fases do processo:

I - instauracdo de processo, com a designacdo do(s) responsavel(is) que conduzira(ao) o
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procedimento;

II - notificagdo ao interessado;

III - apresentacdo da defesa prévia, se do interesse do contratado, no prazo de 10 (dez) dias tteis;

IV - decisdo, com notificacao do interessado;

V - interposi¢do de recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis, se previsto no edital ou contrato;

VI - julgamento do Recurso, se for o caso, com notifica¢ao do interessado;

VII - anotagdes no registro cadastral;

VIII - arquivamento do processo.

§ 1°: A notificacdo do inciso Il deverd conter a finalidade (imposi¢do de sancdo, rescisdo ou

ressarcimento), o fato imputado, o fundamento e o prazo para manifestacao.

§ 2°: No prazo de defesa prévia e de eventual recurso, o processo estara com vista franqueada ao

interessado.

§ 3°: O fornecimento de copias € permitido mediante o recolhimento dos custos da respectiva

reproducao.
§ 4°: A aplicagdo de sangdo ocorrera somente apos exaurido o prazo de defesa prévia ou, quando
previsto no instrumento convocatdrio ou no contrato, apds o julgamento de Recurso pela instancia

superior.

§ 5°: Os atos serdao publicados em portal especifico da CPTrans na internet.
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Secao Vil
Do Recebimento do Objeto

Art. 126. A integral quitagdo do contrato estara condicionada a aceitacdo do objeto apos a

verificacdo do seu total cumprimento, conforme exigéncias e especificagdes nele descritas.
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Titulo VI )
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE
INTERESSE - PMI

Art. 127. Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender
necessidades previamente identificadas pela CPTRANS podera ser instaurado Procedimento de

Manifestagao de Interesse — PMI, nos termos do art. 31, §4° da Lei 13.303/2016.

Paragrafo inico. O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados no

mercado especifico a solugdo técnica que melhor atenda a necessidade da CPTRANS.

Art. 128. O PMI serd aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio pela

CPTRANS ou por provocacdo de pessoa fisica ou juridica interessada.
Paragrafo unico. O PMI sera composto das seguintes fases:

I - Abertura, por meio de publicagdo no Didrio Oficial de Petropolis e no site da CPTRANS, de

edital de chamamento publico;
II - Apresentagdo de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos;
I1I - Avaliagdo, selecdo e aprovagao.

Art. 129. Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informagdes, levantamentos, estudos, projetos
e demais documentos resultantes do PMI, salvo disposi¢do em contrario expressamente prevista no
edital de chamamento publico, serdo cedidos pelo participante 8 CPTRANS, que podera utiliza-los

incondicionalmente.

Art. 130. A contrata¢do da solugdo técnica aprovada no PMI sera precedida de processo licitatdrio,
exceto quando puder ser realizada de forma direta, nos termos dos artigos 28, §3°, 29 ou 30 da Lei

13.303/2016.

Art. 131. O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitagdo para a
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execu¢do do empreendimento. Pardgrafo unico. Caso o projeto aprovado no PMI ndo venga a
licitagdo, seu autor ou financiador podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado por despesas

dele decorrentes, desde que haja previsao no edital de chamamento publico.

Art. 132. O edital de chamamento publico conterd as regras especificas para cada situagdo concreta
e serd elaborado pela Diretoria Técnica Operacional em conjunto com a Diretoria Administrativa
Financeira, com base nas informagdes apresentadas pela area técnica demandante no Processo

Interno.

Art. 133. Concluida a etapa de planejamento da licitagdo, a area técnica demandante providenciara
junto a Divisao de Apoio Administrativo a abertura e formalizagdo do Processo Interno, o qual deve
ser inicialmente instruido com os documentos necessarios a caracterizagdo da demanda, sendo

imprescindiveis os seguintes:

I - Solicitacdo de Compra (SC) ou Comunicagdo Interna, conforme o caso, na qual constara a

autorizagao expressa Diretor Presidente, para a abertura do processo licitatorio.

IT - Termo de Referéncia,; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,

conforme o caso,

III - Avaliagdo do imdvel, quando se tratar de licitagdo destinada a sua alienacdo, locagdo,

permissao ou concessao de uso.

IV - Justificativas relativas:

a) A escolha da solugdo mais adequada ao atendimento da necessidade;

b) Ao procedimento de pesquisa de pregos realizado e dos critérios adotados para a apuragdo do
preco de referéncia;

¢) A necessidade de conferir publicidade ao prego de referéncia, se for o caso, nos termos do art. 34
da Lei 13.303/2016, uma vez que a regra ¢ o orcamento sigiloso;

d) Aos requisitos de aceitagdo e de pontuacdo das propostas e as exigéncias de habilitagdo
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes;

e) Aos requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da contratacdo, ou a

justificativa para a ndo previsao de tais requisitos.
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f) A adogdo do Sistema de Registro de Pregos, se for o caso.
g) A existéncia de impedimentos para a realizagdo de licitagdo, cujo valor estimado seja inferior a
R$80.000,00, exclusivamente para a participagdo de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte,

nos termos da Lei Complementar n°® 123/06, se for o caso.

Art. 134. Compete a area técnica demandante a elaboracao e apresentagdo dos documentos citados
no caput, cabendo a Divisdo de Apoio Administrativo sua conferéncia e, posterior abertura e

formalizagdo do Processo Interno.

Art. 135. Para cada processo licitatério e seu respectivo contrato havera um unico Processo Interno,

que devera ser autuado.

Paragrafo tnico. Todos os documentos relativos ao processo de licitagdo, ao contrato dela
decorrente e seus eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo dentre outros, os atos de
fiscaliza¢dao, medicao e gestdo contratual, devem constar do Processo Interno, respeitada a ordem

cronoldgica de acontecimentos dos fatos, de forma a manter o historico dos atos praticados.

Art. 136. Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, qualquer interessado podera ter
acesso aos documentos integrantes do processo interno, salvo aqueles relacionados ao prego de
referéncia/orgamento estimado, que em razao do disposto no art. 34 da Lei 13.303/2016, sdo

sigilosos e deverdo ser envelopados para preservar seu contetido.
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Titulo IX
DAS NORMAS DE FUNDO FIXO

(Incluido pela Ata de Reunido do Conselho de Administragdo da CPTRANS de 01 de fevereiro de
2024)

Art. 137. Definicao — O Fundo fixo, também conhecido como caixa pequeno, € um montante de
dinheiro pré-estabelecido que deve ser mantido no caixa para suprir os pequenos gastos. Trata-se de
um fundo criado para fins de adiantamento de pequenas despesas que ocorrem no dia a dia da
empresa.

I - O fundo fixo é gerenciado pelo responsavel pela Tesouraria, que deve se encarregar do controle
e registro de todas as despesas realizadas e garantir que o valor do fundo seja mantido dentro dos
limites estabelecidos.

IT — Na contabilidade, o fundo fixo é tratado como um adiantamento e é registrado no ativo
circulante do balanco patrimonial da empresa. As despesas pagas a partir do fundo fixo sdo
registradas como despesas da empresa, e o valor do fundo fixo é reabastecido mensalmente para
manter o saldo original.

ITI — No sistema de fundo fixo ndao ha, normalmente, problemas de classificacdo de valores. Nesse
sistema, define-se uma quantia fixa que é fornecida ao responsavel pelo fundo, suficiente para os
pagamentos de diversos dias e, mensalmente, efetua-se a prestacdo de contas do valor total
desembolsado, repondo-se o valor do fundo fixo.

Art. 138. Responsabilidade — O Fundo Fixo esta sob a responsabilidade direta do Tesoureiro da
Companhia. Portanto, somente o Tesoureiro podera manusear o numerario, ou outro funcionario
efetivo da Divisao de Tesouraria por ele expressamente designado, cabendo, no entanto, somente ao
Tesoureiro a responsabilidade sobe o mesmo.

Art. 139. Limite do Fundo Fixo — O valor do saque mensal do Fundo Fixo sera limitado em 1/12
(um doze avos) do valor maximo de dispensa de licitacdo estabelecido no Art. 73, Inciso II do
RILC.

Art. 140. Retirada de Numerario — A retirada de numerério (saque), sera obrigatoriamente
procedida de processo administrativo devidamente autorizado pelo Diretor-Presidente, sendo este
sacado no primeiro dia ttil de cada més, no valor maximo estipulado no Artigo 139, apds o
encerramento do fundo fixo anterior, em conformidade com o Regime de Competéncia.
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Art. 141. Importancia maxima por gasto — A importancia maxima por gastos e por Nota Fiscal
sera de 01 (um) Salario Minimo vigente no Pais, uma vez que o Fundo Fixo visa suprir todas as
necessidades da Companhia, com relacdao as compras de utensilios de uso diario, emergencial e de
pequeno valor.

Art. 142. Retirada de numerario da Tesouraria — Dar-se-4 solvente através da saida de
numerdario, informando o valor e a finalidade do pleito.

I — A retirada s6 serd efetivada mediante autorizacdo expressa e por escrito do diretor da area
solicitante ou pelo Diretor-Presidente.

IT — Sendo entregue ao solicitante o valor previamente autorizado, este devera assinar e carimbar o
comprovante de saida do numerario.

Paragrafo Unico: Responsabilidade do Solicitante — Na utilizacio do Fundo Fixo, a partir da
retirada da verba, o solicitante passa a ser o unico responsavel pelo valor recebido até sua
contraprestacao mediante apresentacao das Notas Fiscais correspondentes, que deverao estar em
conformidade com o Paragrafo Primeiro do Artigo 143.

I — A ndo entrega da Nota Fiscal, acompanhada do valor residual (troco), se houver ou a nao
devolucao do montante recebido pelo solicitante no prazo estabelecido no Artigo 143, podera
acarretar, a critério da Diretoria da CPTRANS, a retencdo do valor faltante na folha de pagamento
daquele funcionario no més subsequente ao extravio, desde que o funcionario em questdo receba
pagamento de quebra de caixa e tenha previamente anuido com o desconto, expressamente e por
escrito.

Art. 143. Prestacdo de Contas — Até o final de cada més, sem excecdo, devera o fundo fixo estar
“zerado”, ou seja, confrontadas todas as despesas e depositado o valor do saldo no banco na conta-
corrente procedente do valor do fundo fixo. O prazo maximo entre a retirada e prestacdo de contas é
de 05 (cinco) dias uteis, respeitada a data limite para prestacao de contas até o ultimo dia util do
meés corrente.

Paragrafo Primeiro: Nota Fiscal — Quando da prestacdo de contas pelo tomador, a Nota Fiscal
obrigatoriamente devera conter os seguintes itens:

Identificacdo da Companhia (CPTRANS):

Nome: Companhia Petropolitana de Transito e Transportes
Endereco: Rua Alberto Torres, n.° 115, Centro, CEP: 25.610-060
CNPJ: 30.240.238/0001 — 55
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[.E.: Isenta
I.M.: 17.827-6
Preenchimento do Corpo da Nota Fiscal:
Discriminacao detalhada do Produto, Preco unitario e global.

Comprovante de Pagamento/Quitacao:

A Nota Fiscal, ou documento habil para comprovacao da despesa, devera estar acompanhada
do respectivo recibo de pagamento ou termo de quitacdo por parte do fornecedor.

Informacdo complementar no Verso da NF:

Proceder a identificacdo das assinaturas do Solicitante e Diretor Autorizador no verso da
Nota Fiscal bem como descrever a motivagao da referida compra, aquisi¢do ou despesa.

Paragrafo Segundo: Nota Fiscal Incompleta — Se por ventura a Nota Fiscal ndo atender aos
requisitos impostos no Paragrafo Primeiro, antes da prestacdo de contas, o Solicitante devera
solicitar ao fornecedor Carta de Correcdo, que devera ser juntada a Nota Fiscal. Caso a Nota Fiscal
ndo esteja devidamente preenchida com todos os itens acima, fica a critério do Diretor Autorizador
da Despesa autorizar ou ndo o pleito, ficando ele responsavel pelo Ato no caso da Autorizacdo.

Obs.: Nao procedendo ao devido preenchimento da Nota Fiscal, esta ndo
podera ser lancada como Despesa Dedutivel, e se tornardo, portanto,
DESPESAS INDEDUTIVEIS para abatimento do Imposto de Renda.

Nota.: A Despesa Indedutivel é adicionada ao final do exercicio, na
apuracdo de Lucros e ou Prejuizos, o que aumenta a base de Calculo do
Imposto de Renda.

Paragrafo Terceiro: Despesa de Transporte Individual de Passageiro — O solicitante
obrigatoriamente devera, no verso do comprovante entregue pelo condutor do veiculo, caso haja
algum tipo de comprovante, ou do vale despesa, discriminar o itinerario, placa e modelo do veiculo
e o porqué da despesa no verso do comprovante apresentado. O solicitante também devera, em
carater obrigatdrio, guardar os comprovantes (passagens e ou taxas de embarque) ou através de vale
despesa discriminar no verso o itinerario e o porqué da despesa.

Paragrafo Quarto: Despesas com Copias Reprogrdficas — O solicitante obrigatoriamente devera,
no verso na Nota Fiscal descriminar a que se referem as cépias.

Obs.: Caso seja entregue outro tipo de comprovante, este sera considerado
como Despesa Indedutivel e ficard a critério do Diretor Autorizador da

71



Despesa autorizar ou ndo o seu pagamento.

Paragrafo Quinto: Despesas com Refei¢do, Lanche etc. — O solicitante obrigatoriamente devera,
pedir a Nota Fiscal completa que devera conter todos os dados elencados no Paragrafo Primeiro
do Artigo 143.

Art. 144. Regime de Competéncia — As receitas e despesas devem ser reconhecidas na apuracao
do resultado do periodo a que pertencem e, de forma simultanea, quando se correlacionam. As
Despesas deverdo ser reconhecidas independentemente do seu pagamento e as receitas somente
quando de sua realizacdo.

Art. 145. Sao as seguintes as obrigacoes e deveres dos solicitantes e diretoria quanto ao Fundo
Fixo:

I — Perda ou Extravio de Comprovante — Em caso de perda ou extravio de qualquer comprovante
ou quantia em dinheiro, o solicitante devera repor em espécie o valor faltante.

IT — Legitimidade — A despesa devera ser obrigatoriamente assinada no verso do mesmo pelo
solicitante e pelo Diretor Autorizador da Despesa, ficando este responsavel pela legitimidade do
documento apresentado.
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Titulo X
DAS NORMAS DE ADIANTAMENTO EVENTUAL DE
DESPESAS

(Incluido pela Ata de Reunido do Conselho de Administragdo da CPTRANS de 01 de fevereiro de
2024)

Art. 146. Eventualmente, para alcancar objetivos especificos que dificilmente poderdo ser atingidos
de outra maneira, a Diretoria podera autorizar a realizacdo de Adiantamentos de Despesas
Eventuais, para além do Fundo Fixo.

I - Adiantamento Eventual de Despesas é um mecanismo que permite a antecipacdo de
recebiveis, para fins de cobrir despesas imprevistas, desde que seja claro o objeto do adiantamento,
que seja demonstrada sua vinculacdo com o objeto do adiantamento e que sejam observadas as
normas de licitagdo. O adiantamento pode ser usado para cobrir despesas relacionadas a aquisicao
de bens e servigos, despesas de viagens, remuneracdo de pessoal, aquisicdo de materiais e outros
gastos.

IT — O Adiantamento Eventual de Despesas é gerenciado pelo responsavel pelo saque designado
pela Diretoria, que deve se encarregar do controle e registro de todas as despesas realizadas e
garantir que os valores sejam mantidos dentro dos limites estabelecidos.

IITI — Na contabilidade, as despesas pagas a partir do Adiantamento de Despesas sdo registradas
como despesas da empresa. Nesse sistema, a quantia definida é fornecida ao responsavel pelo
saque, que devera efetuar a prestacdo de contas do valor total desembolsado.

Art. 147. Responsabilidade — Os valores eventuais de Adiantamento de Despesas estardo sob a
responsabilidade direta do responsavel pelo saque designado pela Diretoria, que devera prestar
contas dos valores junto ao Tesoureiro da Companhia até o ultimo dia util do més corrente.

Paragrafo Unico: A nio entrega da Nota Fiscal, acompanhada do valor residual (troco), se houver
ou a ndo devolucdo do montante recebido pelo solicitante no prazo estabelecido no Artigo 151,
poderd acarretar, a critério da Diretoria da CPTRANS, a retencdo do valor faltante na folha de
pagamento daquele funciondrio no més subsequente ao extravio, ou meses subsequentes de forma
parcelada até o limite de desconto, desde que o funcionario em questdo receba pagamento de quebra
de caixa e tenha previamente anuido com o desconto, expressamente e por escrito.

Art. 148. Limite do Adiantamento de Despesas — O valor maximo do saque de Adiantamento de
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Despesas sera limitado em 1/12 (um doze avos) do valor limitrofe de dispensa de licitagdo
estabelecido no Art. 73, Inciso II do RILC.

Art. 149. Retirada de Numerario — A retirada de numerario (saque), sera obrigatoriamente
precedida de processo administrativo devidamente autorizado pelo Diretor-Presidente, sendo este
sacado na data estabelecida e autorizada pela diretoria, no valor previamente autorizado e limitado
ao maximo estipulado no Art. 148, em conformidade com o Regime de Competéncia. Sendo
entregue ao responsavel pelo saque o valor previamente autorizado, este devera assinar e carimbar o
comprovante de saida do numerario.

Art. 150. Importancia maxima por gasto - A importdncia maxima por Nota Fiscal no
Adiantamento de Despesas sera de 03 (trés) vezes o valor do Saldrio Minimo vigente no Pais.

Art. 151 Prestacao de Contas — Até o final do més corrente, sem excecdo, deverdo ser
confrontadas todas as despesas e depositado o valor do saldo no banco na conta-corrente procedente
do Adiantamento Eventual de Despesas.

Paragrafo Primeiro: Nota Fiscal — Quando da prestacdo de contas pelo tomador, a Nota Fiscal
obrigatoriamente devera conter os seguintes itens:

Identificacdo da Companhia (CPTRANS):
Nome: Companhia Petropolitana de Transito e Transportes
Endereco: Rua Alberto Torres, n.° 115, Centro, CEP: 25.610-060
CNPJ: 30.240.238/0001 — 55
LE.: Isenta
L.M.: 17.827-6

Preenchimento do Corpo da Nota Fiscal:

Discriminacao detalhada do Produto, Preco unitario e global.

Comprovante de Pagamento/Quitacao:

A Nota Fiscal, ou documento habil para comprovacao da despesa, devera estar acompanhada
do respectivo recibo de pagamento ou termo de quitagdo por parte do fornecedor.

Informacdo complementar no Verso da NF:

Proceder a identificacdo das assinaturas do Solicitante e Diretor Autorizador no verso da
Nota Fiscal bem como descrever a motivagao da referida compra, aquisi¢do ou despesa.
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Paragrafo Segundo: Nota Fiscal Incompleta — Se por ventura a Nota Fiscal ndo atender aos
requisitos impostos no Paragrafo Primeiro, antes da prestacdo de contas, o Solicitante devera
solicitar ao fornecedor Carta de Correcdo, que devera ser juntada a Nota Fiscal. Caso a Nota Fiscal
ndo esteja devidamente preenchida com todos os itens acima, fica a critério do Diretor Autorizador
da Despesa autorizar ou ndo o pleito, ficando ele responsavel pelo Ato no caso da Autorizacao.

Obs.: Ndo procedendo ao devido preenchimento da Nota Fiscal, esta ndao
podera ser lancada como Despesa Dedutivel, e se tornardo, portanto,
DESPESAS INDEDUTIVEIS para abatimento do Imposto de Renda.

Nota.: A Despesa Indedutivel é adicionada ao final do exercicio, na
apuracao de Lucros e ou Prejuizos, o que aumenta a base de Calculo do
Imposto de Renda.

Art. 152. Regime de Competéncia — As receitas e despesas devem ser reconhecidas na apuracao
do resultado do periodo a que pertencem e, de forma simultanea, quando se correlacionam. As
Despesas deverdo ser reconhecidas independentemente do seu pagamento e as receitas somente
quando de sua realizacado.

Art. 153. Sao as seguintes as obrigacoes e deveres dos solicitantes e diretoria quanto ao
Adiantamento de Despesas:

I — Perda ou Extravio de Comprovante — Em caso de perda ou extravio de qualquer comprovante
ou quantia em dinheiro, o solicitante devera repor em espécie o valor faltante.

Il — Legitimidade — A despesa devera ser obrigatoriamente assinado no verso do mesmo pelo
solicitante e pelo Diretor Autorizador da Despesa, ficando este responsavel pela legitimidade do
documento apresentado.

75



Fitulo X

Titulo Z(I
DAS DISPOSICOES FINAIS

(Renumerado pela Ata de Reunido do Conselho de Administragdo da CPTRANS de 01 de fevereiro
de 2024)

Art—137 Art. 154. O Conselho de Administragdo da CPTrans aprovara os limites, os niveis de
competéncia e as diretrizes para:

I - determinar a abertura das licitagoes;

II - autorizar e ratificar os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

IIT - contratar e celebrar acordos, ajustes, protocolos de intengdo, parcerias, patrocinios e

respectivos termos aditivos ou documentos equivalentes;
IV - aplicar sangdes.

Art—138: Art. 155. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do

inicio e inclui-se o do vencimento.

Art—139: Art. 156. Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Axrt—144- Art. 157. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho

de Administracao, na forma do artigo 15 do Decreto Municipal n°. 460 de 27 de junho de 2018.
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ANEXO I
MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO EDITAL DE LICITACAO PROCESSO
LICITATORIO N° 00/ANO

77



ANEXO IT

MINUTA DE INSTRUMENTO CONTRATUAL TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICO QUE ENTRE SI CELEBRAM COMPANHIA PETROPOLITANA DE TRANSITO E
TRANSPORTES - CPTRANSE...

COMPANHIA PETROPOLITANA DE TRANSITO E TRANSPORTES - CPTRANS, Sociedade de
Economia Mista, com sede na Rua Alberto Torres, n°® 115 - Centro, Petropolis - RJ, inscrita no
CNPJ com o n°. 30.240.238/0001-55, neste ato, representada por seu DIRETOR PRESIDENTE Sr.
portador do documento de identidade n® XXX e inscrito no CFP sob o0 n° XXX e por seu DIRETOR
ADMINISTRATIVO FINANCEIRO - Sr. portador do documento de identidade n® XXX e inscrito
no CFP sob o n° XXX nos termos dos seu atos constitutivos, doravante referido como
CONTRATANTE; e <<nome ou nome empresarial completo em letras maiusculas>>, pessoa
juridica de direito privado, CNPJ, endereco completo da sede, neste ato representada por <<nome
completo, CPF, cargo>>, doravante referida como CONTRATADA, firmam contrato, nos seguintes
termos e condi¢des: OBJETO Clausula Primeira. O objeto deste contrato ¢ a prestacdo de servigo de
<<descrever o objeto, com seus elementos caracteristicos>> REGIME DE EXECUCAO Clausula
Segunda. O servigo sera prestado sob o regime de <<indicar o regime conforme arts. 42 ¢ 43 da Lei
13.303/16>> VIGENCIA Clausula Terceira. Este contrato vigorara por ... (...) meses, podendo ser
prorrogado mediante celebragdo de termo aditivo por até 60 (sessenta) meses. PRECO E SEU
REAJUSTE Clausula Quarta. O prego do servigo ¢ de R$0,00 <<por extenso>> por <<tempo>>. §
1° O preco podera ser reajustado apds doze meses do termo final do prazo estipulado para a
apresentacdo da proposta ou da data de assinatura deste instrumento contratual, pelo Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA. § 2° No preco estao incluidos todos os custos e
onus diretos e indiretos referentes ao planejamento e completa e perfeita execucdo do objeto deste
contrato, tais como remuneragdo de profissionais, encargos de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal e tributaria, seguro, frete, alimentagao, transporte, razao pela qual nenhuma outra importancia
financeira sera devida 8 CONTRATADA. CONDICOES DE PAGAMENTO Clausula Quinta. Os
pagamentos serdo feitos por transferéncia eletronica de numerario, via internet banking, para a
conta corrente bancaria indicada pela CONTRATADA, em até 10 (dez) dias apos o aceite da nota
fiscal. § 1° Devera ser emitida uma unica nota fiscal que contemple a totalidade dos itens do més,
observada a legislagdo vigente do municipio de Belo Horizonte — MG. § 2° Da nota fiscal devera
constar, além das informacgdes exigidas pela legislacdo de regéncia, os seguintes dados: ntimero

deste contrato, indicagdo do evento a que a nota se refere, incluindo o periodo, e destaque dos
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tributos incidentes e eventuais deducdes e retengdes legais. § 3° A nota fiscal devera ser
apresentada, impreterivelmente, até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de prestagao do
servico. § 4° A CONTRATADA devera arcar e recolher todos os impostos, taxas e contribuicdes
federais, estaduais e municipais devidos em decorréncia da prestacdo do servico objeto deste
contrato, devendo destacar as retengdes tributdrias em suas notas fiscais e entregar ao
CONTRATANTE documentagdo que comprove a desobrigacdo de alguma retencdo e eventual
isengdo tributaria. § 5° A nota fiscal ndo aprovada pelo CONTRATANTE serd devolvida a
CONTRATADA para corregdes, € o prazo de pagamento terd inicio somente a partir do aceite da
nota fiscal sem erros. § 6° O CONTRATADO nao poderd suspender ou interromper a prestagao de
servigo em razdo da devolucdo da nota fiscal. § 7° Atraso na apresentacdo da nota fiscal acarretara
correspondente e proporcional atraso do pagamento, sem a incidéncia de atualizacdo monetaria e
sem prejuizo da aplicacdo de sangdes contratuais. § 8° Itens que ndo possam ser incluidos na nota
fiscal do més, o serdo na do més subsequente. § 9° O pagamento podera ser retido, sem incidéncia
de corre¢do monetaria, no caso de ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas
contratuais, especificacdes e prazos, até¢ a regularizagcdo. § 10 Na hipodtese de o termo final do prazo
de pagamento coincidir com feriado bancério, este sera realizado no primeiro dia util seguinte. § 11
Havendo atraso de pagamento, haverd a incidéncia, do dia seguinte ao do vencimento até o do
efetivo adimplemento, e sobre a parcela em atraso de: I - correcdo monetéria, de acordo com a
variacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — [PCA; II - juros moratdrios, com
base na Taxa de Juros de Longo Prazo — TJLP; e III - multa moratéria de 0,1% (um décimo por
cento) ao dia. ETAPAS DE EXECUCAO Clausula Sexta. A CONTRATADA devera iniciar a
prestacdo do servico no dia <<data>> ou entregar o material no dia <<data>> <<acrescentar
informacodes relativas aos prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observagao, quando for o caso, ¢ de recebimento>> § 1° Ocorrendo impedimento ou paralisacao do
contrato por acordo das partes, o cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente por
igual tempo. § 2° O recebimento do objeto contratual ndo implica rentincia do CONTRATANTE a
direitos garantidos na legislacdo civil e na das relagdes de consumo, a exemplo do direito de
arrependimento, assisténcia técnica e garantias contra vicios e defeitos ocultos e aparentes.
DEVERES DAS PARTES Clausula Sétima. Além dos previstos no edital e seus anexos, sdo deveres
do CONTRATANTE: I - fazer os pagamentos no prazo previsto neste contrato; II - dar a
CONTRATADA acesso as suas dependéncias e a informagdes e documentos de que tenha posse, na
medida do estritamente necessario ao cumprimento do objeto contratual; III - acompanhar e
fiscalizar a execugdo do servico ou do fornecimento, podendo rejeitd-los se estiverem em desacordo

com o previsto neste contrato, no termo de referéncia e no edital; IV - informar a CONTRATADA,
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por escrito, irregularidade, imprecisdo ou desconformidade verificada na execugdo do contrato,
assinando-lhe prazo para regularizagdo, sob pena de aplicagdo das san¢des legais e contratuais
previstas; V - verificar, durante a execucao do contrato, se 0 CONTRATADO se mantém em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas e com as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatorio. Clausula Oitava. Além dos previstos no
edital e seus anexos, sdo deveres da CONTRATADA: I - executar plenamente o objeto contratual,
observando rigorosamente as cldusulas deste contrato, do termo de referéncia e do edital, bem como
a legislacdo de regéncia; 102 II - ndo usar a imagem, a logomarca nem o nome do CONTRATANTE
para fins de publicidade propria; III - manter sigilo sobre as operagdes, dados, materiais,
informagdes, documentos, especificagdes técnicas ou comerciais, inovagdes e aperfeigoamentos
tecnologicos ou comerciais do CONTRATANTE, de seus clientes ou de terceiros, inclusive
programas, rotinas ou arquivos de que tenha ciéncia, ou a que eventualmente tenha acesso, ou que
lhe venha a ser confiado em razdo do contrato, ndo podendo divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou
deles dar conhecimento a terceiros, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal; IV -
permitir ao CONTRATANTE o acompanhamento e controle da execucao contratual; V - informar
ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer intercorréncia na execu¢ao do contrato
para cuja solucdo seja necessaria providéncia do CONTRATANTE; VI - responder por danos
causados diretamente a terceiros ou ao CONTRATANTE, na execugdo do contrato,
independentemente da comprovacao de culpa ou dolo; VII - reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais empregados; VIII - garantir
que o corpo técnico apresentado no procedimento licitatorio ou no de contratacdo direta execute
pessoal e diretamente as obrigagdes a ele imputada; IX - manter-se, durante a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigacgdes por ele assumidas, as condigdes de habilitacao e qualificacao
exigidas no curso do procedimento licitatério ou nos procedimentos de dispensa e inexigibilidade
de licitacdo; X - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execuc¢ao deste contrato. § 1° A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a0 CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificagdes,
inclusive perante o Registro de Iméveis. § 2° A tolerancia do CONTRATANTE para com qualquer
descumprimento de clausula contratual, especialmente as que tratem de prazo, pela
CONTRATADA, nao importara, em hipdtese nenhuma, em novagdo ou extingdo da respectiva
obrigacdo, podendo esta ser exigida a qualquer tempo e nos exatos termos previstos neste

instrumento e em seus eventuais aditamentos, no termo de referéncia e no edital. 103 INFRACOES
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Cléausula Nona. Constitui infragdo contratual: I - ndo cumprir ou cumprir irregularmente clausulas
contratuais, especificacdes, projetos e prazos; I - cumprir lentamente cldusulas contratuais, levando
0 CONTRATANTE a constatar a impossibilidade da conclusdao da obra, do servigo ou do
fornecimento, nos prazos estipulados; III - atrasar injustificadamente o inicio da obra, do servigo ou
do fornecimento; IV - paralisar obra, servigo ou fornecimento sem justa causa; V - subcontratar,
ceder ou transferir o objeto contratual fora das condi¢des admitidas no edital ou no contrato; VI -
ndo atender a determinagdes regulares dos responsaveis, no CONTRATANTE, por acompanhar e
fiscalizar a execucdo do contrato; VII - falhar na execucao do contrato; VIII - ter decretada contra si
faléncia ou insolvéncia civil; IX - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado no caso
de contratagdo personalissima; X - a alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura
da empresa, que prejudique a execugao do contrato; XI - o atraso reiterado de pagamentos por parte
do CONTRATANTE; XII - a ndo liberacdo pelo CONTRATANTE, nos prazos previstos, de area,
local ou objeto para execugdo de obra, servigo ou fornecimento; XIII - a ocorréncia de caso fortuito
ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execu¢do do contrato; XIV - empregar
pessoas menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou empregar pessoas
menores de dezesseis anos, salvo na condi¢dao de aprendiz a partir de quatorze anos; XV - prestar
servigo de baixa qualidade; XVI - entregar mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada
ou inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse; XVII - alterar a substincia, a
qualidade ou a quantidade da mercadoria fornecida; XVIII - manipular ou fraudar a equacao
econdmico-financeiro do contrato; XIX - apresentar documentacao falsa; XX - ndo cumprir deveres
contratuais; XXI - ndo prestar garantia. SANCOES Clausula Décima. A pritica de infragdo
contratual sujeita a CONTRATADA as seguintes sang¢des, com observancia do devido processo
administrativo, com contraditério e ampla defesa, nos termos previsto no Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da CPTRANS — RILC, aprovado pelo Conselho de Administragao dessa Cia:
I - adverténcia escrita: comunicagdo formal de desacordo quanto a conduta do CONTRATADO
sobre o descumprimento do contrato, ¢ a determinagdo da adocdo das necessarias medidas de
corregdo; Il - multa, que devera observar os seguintes limites maximos: a) 0,3% (trés décimos por
cento) por dia de atraso, a contar do dia seguinte ao do vencimento da obrigacdo, sobre a parcela
que a contratada teria a receber pelo fornecimento ou servigo em atraso, até o trigésimo dia de
atraso; b) 5% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de
inexecugdo parcial; ¢) 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de
inexecucao total; § 1° Em caso de atraso injustificado na execucdao do objeto superior a 30 (trinta)
dias, serd aplicada a multa prevista na alinea “b” ou a prevista na alinea “c”, conforme caracterizada

inexecuc¢ao parcial ou total. § 2° Ao contratado sera assinado prazo de 15 (quinze) dias, a contar da
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ciéncia da decisdo condenatdria, para efetuar o pagamento da multa, preferencialmente por deposito
em conta bancaria de titularidade do CONTRATANTE. § 3° Se o contratado nao efetuar o
pagamento da multa nos termos do pardgrafo 2°, valor correspondente sera descontado do valor da
garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou cobrado judicialmente.
§ 4° As sancdes previstas nos incisos I e III poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista
no inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias tteis. RESCISAO Cl4usula Décima Primeira. Constituem motivo para rescisdo do contrato: I -
pratica reiterada de infragdes que caracterizam inexecucao parcial; II - pratica de infragdao que
caracteriza inexecucao total; III - falta de interesse da parte em manter o contrato. § 1° Os casos de
rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa. § 2° Qualquer infracdo contratual pode caracterizar inexecugao total, que sempre
se caracterizara quando praticadas as infragdes previstas nos incisos V, VIII, IX, X, XIII, XIV, XVI,
XVII, XVIII, XIX e XXI da Clausula Nona. § 3° A rescisdo do contrato podera ser: I - determinada
por ato unilateral e escrito de qualquer das partes; II - amigavel, por acordo entre as partes,
mediante termo de rescisdo assinado por ambas as partes; III - judicial, nos termos da legislacao.
105 § 4° Rescisao por ato unilateral, sem que haja culpa, devera ser precedida de comunicagao
escrita e fundamentada a outra parte, com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias. § 5° Quando
a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte, esta sera ressarcida dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido; havendo culpa, a apuragdo de perdas e danos se dara sem prejuizo
da aplicacao das sangdes previstas neste contrato, no RILC e no edital, em sendo o caso. § 6° Na
rescisdo em que tenha havido aplicagdo de multa, fica garantido ao CONTRATANTE a
possibilidade de comprovagao de prejuizos excedentes, a fim de obter indenizacdo suplementar, de
modo que a multa aplicada valera apenas como minimo de indenizagdo, nos termos da parte final do
paragrafo nico do art. 416 do Codigo Civil. § 7° Na rescisao por iniciativa do CONTRATANTE e
sem culpa do contratado, este terd ainda direito a: I - devolucao de garantia; Il - pagamentos devidos
pela execucdo do contrato até a data da rescisdo; III - pagamento do custo da desmobilizagdo, se
houver. § 8° Na rescisdo por iniciativa do contratado e sem culpa do CONTRATANTE, este tera
ainda direito a: I - assunc¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar; 11
- execugdo da garantia contratual, para ressarcimento do CONTRATANTE, e dos valores das multas
e indenizacdes a ele devidos; III - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos causados ao CONTRATANTE, sem prejuizo do ressarcimento pelos danos morais.
ALTERACAO Clausula Décima Segunda. Este contrato podera ser alterado, por acordo entre as
partes, nos termos e condigdes previstos no art. 81 da Lei 13.303/16, sendo proibido qualquer ajuste

que resulte em violagdo da obrigagdo de licitar. SUBCONTRATACAO Clausula Décima Terceira.
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O contratado, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
podera subcontratar partes do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento). § 1° A Contratada
devera apresentar ao CONTRATANTE a comprovagdo de que a empresa subcontratada atende, em
relacio ao objeto da subcontratacdo, as exigéncias de qualificagdo técnica impostas a ela,
CONTRATADA. § 2° E vedada a subcontratagdo de empresa ou consércio que tenha participado: I
- do processo licitatério do qual se originou a contratagdo; II - direta ou indiretamente, da
elaboragdo de projeto basico ou executivo. § 3° As empresas de prestacdo de servigos técnicos
especializados deverdo garantir que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e
diretamente as obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relagdo for apresentada em
processo licitatorio ou em contratagdo direta. CESSAO DO OBJETO Clausula Décima Quarta. E
vedado 8 CONTRATADA ceder a terceiros total ou parcialmente o objeto deste contrato. Paradgrafo
Unico. Excluir-se-d0 da vedagdo de que trata o caput as hipoteses de fusdo, cisdo e incorporacio,
desde que: I - sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos da CONTRATADA originéria; II - sejam mantidas as demais clausulas e condigdes deste
contrato; III - nd3o haja prejuizo a execugdo do objeto; IV - haja anuéncia expressa do
CONTRATANTE a continuidade do contrato. GARANTIA Clausula Décima Quinta. Em até 30
(trinta) dias apds a assinatura deste termo contratual, o CONTRATADO prestard garantia na
modalidade <<vide § 1° do art. 70 da Lei 13.303/16>>, que serd liberada ou restituida apos a
execuc¢ao do contrato. DIREITOS PATRIMONIAIS E AUTORAIS Clausula Décima Sexta. Os
direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos especializados desenvolvidos pela
CONTRATADA em razdo deste contrato passam a ser propriedade do CONTRATANTE, sem
prejuizo da preservacdo da identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles
atribuida. VALOR Clausula Décima Sétima. O valor global deste contrato é de R$0,00 <<por
extenso>> pelo <<prazo>>. VINCULACAO Clausula Décima Oitava. Este contrato vincula-se ao

processo licitatorio n® <<00/ano>>, realizado de acordo com o procedimento da Lei 13.303/16,

contrato vincula-se ao processo administrativo de dispensa <<inexigibilidade>> de licitacdo n°
<<00/ano>>, fundamentado no art. <<..>>, inciso <<..>>, da Lei 13.303/16. LEGISLACAO
APLICAVEL Clausula Décima Nona. Este contrato regula-se pelas suas clausulas, pelo disposto na
Lei 13.303/16 e pelos preceitos de direito privado. <<podera ser acrescentada legislagdo especifica
que regule o objeto contratual>> DOCUMENTOS ADICIONALIS Clausula Vigésima. Fazem parte
deste contrato, vinculando as partes: I - Termo de Referéncia; II - Proposta da Contratada, de
<<../../.>>.(...) § 1° O alcance, a extensdo e a finalidade deste contrato serdo definidos pelo

conjunto formado por este termo de contrato e pelos documentos relacionados no caput. § 2°

83



Havendo divergéncia entre o disposto nos documentos relacionados no caput e o disposto neste
termo de contrato, prevalecerdo as disposi¢des deste termo de contrato; havendo divergéncia entre
as disposicoes deste termo de contrato e as disposi¢cdes do edital, prevalecerdo as disposi¢des do
edital. RECURSOS Clausula Vigésima Primeira. Os recursos financeiros do CONTRATANTE que
responderdo pela presente contratagio estio alocados na conta contabil n° <<...>>. PUBLICACAO
Cléausula Vigésima Segunda. Por forca do disposto no art. <<..>> do Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da CPTrans, extrato deste termo de contrato sera publicado no Diario Oficial
do Municipio de Petrdpolis, e no sitio da CPTrans na internet. FORO Cldusula Vigésima Terceira.
As partes elegem o foro da Comarca de Petropolis como o competente para dirimir eventuais lides
decorrentes desta contratacdo. E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam duas vias deste
termo contratual, na presenga das testemunhas abaixo, para que o contrato possa produzir todos seus
efeitos juridicos. Local e data. CONTRATANTE E CONTRATADA. TESTEMUNHA E
TESTEMUNHA.”
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